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INICIO

Para que el cliente pueda realizar una orden de cajas o documentos, debe ingresar a la pagina web
www.datasolutions.com.ec
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ivo  Editar Ver Historisl  Marcadores Herramientas  Ayuda
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HOME (UIENES SOMOS SERVICIOS SOLUCIONES TRABAJE CON NOSOTROS SISTEMA CONTACTENDS

ADMINISTRANDD EFICIENTEMENTE
LA INFORMACION DEL ECUADOR

Proveemos un servicio integral de administracidn
de informacién el cual consiste en ofrecer los
servicios de administracion fisica de informacidn,
administracion digital de |a informacién y los
servicios de destruccidn y reciclaje de
informacion.

> CONDCER MAS ACERCA DE NOSOTROS

2= IMAGINESE LD FACIL OUE ES PEDIR SU INFORMACION o JUEGA ONLINE
> | _‘5@ DATASOLUTIONS
B q- ; BANE 3 MESES DE CUSTODIA
ALMACENAMOS DIGITALIZAMOS ADMINISTRAMOS DESTRUIMOS E R A T I S

GUARDE LA CAJA EN LOS RACKS

Emus | COPYRIGHT 2012 © DATA SOLUTIONS ¢ rm=: | ENVUAR SOLICITUD
AVE, DOMINGO COMIN Y LEGNIDAS ORTEGA MOREIRA .
DATASOUTONS | PARQUE COMERCIAL ANGLO AUTOMOTRIZ VER VIDED =4 VIA CORRED

inicio| (- @ (@ »[@vara - B ...| - monual actusieor -ten... | &5 EDC[B1]la, Bryan] | ] Moyl RE weB.doox- .. | H o<k I@ ss

En la pagina web se encuentra un link donde se puede ingresar al Rcweb para poder realizar las
érdenes de cajas o documentos.
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2
docudata
ALLESU A CLIENTES
ARCHIVD FISICO

ACCESO

Una vez que se ha ingresado al link, aparecera una ventana de Login, donde se tiene que ingresar
cddigo cliente, nombre de usuario y contrasefia y le da click al Botén “Entrar”. El cliente también
puede modificar su clave.

£}

docudata

Diract access - Tatal control

Codigo de cliente / Customer Key
[chtor J

Nombre de Usuario / Login Name
[raucapifia ]

C fia / Password

Cambiar Contrasefa / Change Password )

Mémoriser / Remember [

Réinitizlizez mot de passe / Reset Pazsword

Se abrira la siguiente ventana donde tenemos diferentes pestafias en cada cual, el cliente puede
revisar con detalle el estado de su inventario y poder realizar pedidos por medio de esta pagina.
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~ ~ L et (W e e e e b e 8

(@ [ B raventory | By cart [ B abels | E report | & configuration - | B options |

DataSolutions
ActiveWeb 7.56.02

Using 16.73 GB c

Estimadas Clientes:

Es impresionante como pasa el tiempo. Nos encontramos ya casi en la mitad del afio 2023 y les deseamos el mejor de los éxitos en el campa profesional y personal @ cada uno de ustedes. En este
afio 2023 estamos enfocados en continuar sirviendo @ nuestros dientes con los mds altos niveles de excelencia en nuestra servicio. Este afio nos hemos propuesto complementar los servicios de
administracién fisica de la informaeién con los servicios de digitalizacion y custodia digital de la informacicn.

e el servicio de i én fisica con los servicios digitales les permite a ustedes administrar la informacidn fisica v digital dentro de la misma plataforma. Esto genera importantes.
eficiencias y aumentos de la productividad tangibles. Come siempre nos encontrames disponibles para conversar de estas opertunidades v ademas atender cualquier requerimiento que ustedes
tengan. En caso de querer conversar con nosotros, nes pueden contactar a servicioslcliente @datasolutions.com.ec

Queriamos aprovechar este mensaje para realizar un anunci importante. Como ustedes saben el pals esta viviendo momentos complicados y tensos en el tema de la inseguridad. Todos los dias -
e n \ al - L o e imni : .

= Delivery Calendar

December 2023 Dec v [ 2023 ~] Today |« | =]

Sun Mon Tue Wed Thu Fri Sat
- = o . - | 2
3] 4 5 B 7 Bl B
10 11 12/ 13 14 15 16
17 18 13 20 21 22 23
24 25 26 27 28 29 30
31

INVENTARIO

2 | Q 1aventario | W)

En esta pestana el cliente podra buscar, crear, eliminar y modificar cajas, carpeta o archivos.
También encontraremos el resultado de la busqueda y permitira al cliente saber si la caja, carpeta
o documento se encuentra en nuestras instalaciones o donde el cliente y se visualiza el nombre de
la persona que ha realizado el pedido.
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RESULTADO DE BUSQUEDA POR BOX NUMBER O NUMERO
DE CAJA.

lﬂ | Inventary | By cart | =] Lak;l{l = Report | & configuration ~ | ﬂmmons]
y 4

[Box - Humber ] [00187 [Search] [Worklist][Add box |[Add file |
[ Hide Search Results | [ Show Advanced Search |

= =

WHmE « v | |BIIITR [ G NE @4

[number TP -

status | Box RC Number: @ 157 ( Entry Date: 01-11-2016 )

[Tl RECURSOS HUMANOS™®
Status: ™
Number: [o0187 ]
Qwner: [cramPION QuITO ]
Department: RECURSOS HUMANOS ~I. v]
Description: RECURSOS HUMANOS ]
Start Date:
End Date;
Recard series:
Source: [ ~]
Field 1 [ ]
Field 2: [ |
Field 3: [ |
Field 4: [ ]
Field 5: [ ]
Access Level:
Disposal: Revision v

31-12-2020 =

Range: I Jto]
Volume: 1

1 sesrch results .

o B AR - e 1

Como refleja con flecha color azul la busqueda por caja se registra el numero en este caso es la
00197.
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Dentro del carton 00197 existe 6 carpetas indexadas.

0 | 8 1nventory | My Cart I Bl iabels {E Report | 8 contiguration ~ | Eoulkmsl

[Box - Mumber  w| | Ente

to begin.

[Show Search Resuits ] [Sho. ar

W B (U NEE

= HUJAS DE VIDA
- FACTURAS IMPORTACION HOUSTON, TRANSFERENCIAS 2007-2008
- REGISTROS DE MENSAJERIA 2013

Item Set:

¥ 90001096 N ORDENES COMPRA, DESCPACHOS REGISTROS

W 9 0001007 n CURRICULUM DE ASPIRANTES

‘ﬁéﬂ 0001098 N HOJAS DE VIDA

| ¥ &3 0001099 n FACTURAS IMPORTACION HOUSTON, TRANSFEREN
W &9 0001100 N REGISTROS DE MENSAJERIA

W & 0001101 N FORMULARIOS AUTORIZADOS VIGENTES SALUD

File(Number) :

[ ]
File(Description) : [ ]
File(Field 1) : [ J

J

Recipient : [AuCAPIRA, RICARDO

Permanently Out : [m)]

Add to order

Busqueda por File Descripcion Talento

Humano.

Como refleja con flecha color azul , la buqueda por file descripcion con nombres y apellidos
BAQUERO MURILLO MANUEL ALFONSO, que registre le genera el documento.

[Iﬂ | @ 1nventory | My Cart | H 1abeis {Euepm | & configuration | Ew/
4

[File - Description  v| | BAQUERO MURILLO MANUEL ALFONSO

[Search]  [Add box [ Add file ]

[[+ide Search Results | [ Show advanced Search |

E ﬂﬁ [3 =  File

0002090

FRE ADD File RC Number: & 2090 ( Entry Date: 04-06-2019 )

2.:FQOUNE;0D‘HURILLU WANUEL Status: PRE ADD
Alternate Label: [ |
Number: |0o02090 ]
Owner: [CHAMPION QUITO ]
Department [TALENTO HUMAND . v
Description: [BAQUERG MURILLO MANUEL ALFONSO ]
Start Date: [ =
End oo —
Record series; [DOC-CHTO1 - RETENTION SCHEMES - CHAMPION TECHNOLOGIES v
Source: [ v
Field 1: [ ]
Field 2: [ |
Field 3: [ ]
Access Level: lov]
Disposal Revisior v

04-06-2026 [
Variable v
Range: [ [to]
Location ® Box 00364
1 search results Teem Sets [
o BB Notes: |cnmno~,amur:no MURILLO MANUEL ALFONSO_2090 B
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Imagenes Cargadas Talento Humano.

[mIDI.we tory lnycm IBLabelsllEnenonl.c‘mn;} tion -Iﬂomions [Quit]

| File - Descripti

v| | BAQUERO MURILLO MANUEL ALFONSO Add box |[Add file

esults | [ Show Advanced Search |

BOwEB = Qe

0002050

[ Hide Seal

Update

\QUERO MURILLO MANUEL|
ALFONSO*

v|
1-147 | (1,2-7,20)

[Preview images | [ View as PDF | [ View as T1FF | [Email | l

Please select a zoom size and dlick on the image you wish to view

— —— R -

1 search results

o WL 0

147 imagenes cargadas.

Busqueda por File Descripcion Talento
Humano.

Como refleja con flecha color azul , la buqueda por file descripcion con nombres y apellidos
CASTRO MIELES LOURDES OMAYRA, que registre le genera el documento.
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u [ 1nventory I My Cart [ B Labels [Bugom Configuration * l 0} Options |
[File - tion v| [ CASTRO MIELES LOURDES OMAYRA [Search |  [Add box |[Add file |
[[tude Search Results | [ Show Advanced Search |
wowi s o ||BUS o[ d O ENE @<
0002095 a
PREADD File RC Number: @ 2095 ( Entry Date: 04-06-2019 )
CASTRO MIELES LOURDES
OMAYRA® Status: PRE ADD
Altemnate Label: (
Number: (0002095
Owner: |CHAMPION QUITO
Department: | TALENTO HUMANO vl v
Description: [CASTRO MIELES LOURDES OMAYRA
Start Date: [ [3
End Date: [ )
Record series [DOC-CHTO1 - RETENTION SCHEMES - CHAMPION TECHNOLOGIES v/
Source: [ v|
Field 1: [
Field 2: [
Field 3: [
Access Level: [ov!
Disposal e ion v
04-06-2026
[Variable v/
Range: [ Jto]
Location ® Box (00364 |
4 anieeh rascics Item Set: [
o D3R Notes: ;CHAMPION_EASYRO MIELES LOURDES OMAYRA_2095 i

Imagenes Cargadas Talento Humano.

e —————— . L e e e e . -
n] Dlnw-mnrvlmnvurl[Elibﬂnlmmml‘&ml ation '[a()mkm-J
[File - Description v | CASTRO MIELES LOURDES OMAYRA
[ Senrch nasuits Ji[ ghow Advarced Seaccn ]
WHwld @  dne
0002095
PRE ADD

CASTRO MIELES LOURDES
OMAYRA* Documents: [ v|

Pages: [1-117 |(1,2-7,20)
[Preview images | [View as POF | [View as 11¢F | [Emait | I
Please select a zoom size and click on the image you wish to view [100% v/

1 search results

w8 & (3 , I . i f il

117 imagenes cargdas.
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Agregar a Orden

—_—

En esta ventana el cliente se encontrara con el icono agregar orden el cual permitira al cliente
seleccionar la caja para agregarla a una orden de pedido. En esta misma ventana se encontrarad un

icono en la parte inferior izquierda el cual permitira al cliente seleccionar todas las cajas/carpetas
gue se encuentren como resultado de una busqueda del cartéon 00197.

B | @ 1nventory | @ My cart | Bl Labets | [ report | 8 contiguration = | B options

Number Status Description Recipient Permanently Out_Return
B ® oot IN

Next Delivery
RECURSOS HUMANOS® |aucapifia, Ricaroo |3 of o

Delivery Type [REGULAR DELIVERY  w
Address
Special Instructions.

[ENTREGA REGULAR
Submit Order

| Sebastian Moreno Oe1-195 y Francisco Gar Carcelen Industrial v
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MIS ORDENES O (MY CART)

¥/ Mi Ordenes

En la pestafia mi érdenes podremos encontraremos todas las cajas/carpetas que fueron agregadas
por medio del icono del carrito de compras que aparece en la pestafia de inventario.

A. Permite eliminar una caja/carpeta de la lista en mis 6rdenes.
B. Muestra si la caja esta, Disponible, fuera, eliminada, pre add.
a. Disponible: Cuando la caja/carpeta esta en bodega de DATASOLUTIONS.
b. Fuera: Cuando la caja/carpeta fue pedida y estd donde el cliente
c. Eliminada: cuando la caja por autorizacién del cliente fue destruida
d. Pre add: Cuando la caja estd en proceso de indexacién.
e. bodega: la caja se encuentra donde el cliente en sus instalaciones.
C. Nos muestra la persona que hace la orden. El nombre de la persona que ingresa en el
sistema.
D. Permite que el cliente retorne a DATASOLUTIONS una caja/carpeta y debe estar en
actividad “fuera”
E. Permite pedir la documentacién para proceso de destruccion.

Se encuentra generada ya la orden de la Carpeta de la cliente solicitada.

Seleccionamos opcion file numbre o archivo numero y ponemos el file que corresponde en este caso
registre file 0002075.
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B | @ 1nventory | B My cart | Bl Labels | B report | 8 configuration = | B options

Number Status Description Recipient Permanently Out _ Return

8] & oooz07s i AUDITORIA VENTAS MUESTRA Aucapifia, RICARDO | [} on og

Delivery Type |REGULAR DELIVERY v

Address [Sebastian Moreno Oei-195 y Francisco Gar Carcelen Industrial v
Special Instructions

ENTREGA REGULAR

Submit Order

Regresar o (Return)

@ | @ 1nventory | @ My cart | B Labels | [ report | 8 contiguration + | B options [Quit]

My Cart

Number Status Description Recipient

Delivery Type |REGULAR RETURN v

Address [Sebastian Moreno Gei-15 y Franciscs Gar Carcelen ndusrrial v ———

Special Instructions

RETORNC| REGULAR

En esta opcidn podemos retornar cajas/carpetas detallando el nimero como refleja en la imagen.
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Venta de caja vacia o (Box Sale)

Aqui podremos pedir cajas vacias para guardar documentacion.

- . . e e . -
! @ 1nventory | @ My cart | B Labels | [ report | 8 configuration + | & options
- -
Box Sals
|ng SALE OF STANDARD BOXES _100

= Box Sale

Quantity [100 |
Recipient [AUCAPIRA, RICARDO |

Delivery Type |REGULAR DELIVERY v
Address | Sebastian Morena Oe1-195 y Francisco Gar Carcelen Industrial v

Special Instructions
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