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INICIO

Para que el cliente pueda realizar una orden de cajas o documentos, debe ingresar a la pagina web
www.datasolutions.com.ec

%) DATA SOLUTIONS - HOME - Mozilla Firefox =8|
ivo  Editar Ver Historisl  Marcadores Herramientas  Ayuda
| {| DATA SOLUTIONS - HOME

€& @ v datasolutions.com.ec (d ‘ | /7 ~ web Search }‘\ 4+ @
@ comenzar a usar Fire... |5 (itimas noticias [E3 2 Solictudes (2] Més visitados # Windream [ RCWEB £:Z Correo Intrerno

DATASOLUTIONS

SABIAS QUE EL B0 % DEL TIEMPD
DETUS TRABAJADORES SE CONSUME EN
‘L MANE.ID DE TUS DOCUMENTOS

| e}
<Er Hd‘?zf? windream.
CMRCHNDFSCD  ARCHNDDGIAL

HOME (UIENES SOMOS SERVICIOS SOLUCIONES TRABAJE CON NOSOTROS SISTEMA CONTACTENDS

ADMINISTRANDD EFICIENTEMENTE
LA INFORMACION DEL ECUADOR

Proveemos un servicio integral de administracidn
de informacién el cual consiste en ofrecer los
servicios de administracion fisica de informacidn,
administracion digital de |a informacién y los
servicios de destruccidn y reciclaje de
informacion.

> CONDCER MAS ACERCA DE NOSOTROS

2= IMAGINESE LD FACIL OUE ES PEDIR SU INFORMACION o JUEGA ONLINE
> | _‘5@ DATASOLUTIONS
B q- ; BANE 3 MESES DE CUSTODIA
ALMACENAMOS DIGITALIZAMOS ADMINISTRAMOS DESTRUIMOS E R A T I S

GUARDE LA CAJA EN LOS RACKS

Emus | COPYRIGHT 2012 © DATA SOLUTIONS ¢ rm=: | ENVUAR SOLICITUD
AVE, DOMINGO COMIN Y LEGNIDAS ORTEGA MOREIRA .
DATASOUTONS | PARQUE COMERCIAL ANGLO AUTOMOTRIZ VER VIDED =4 VIA CORRED

inicio| (- @ (@ »[@vara - B ...| - monual actusieor -ten... | &5 EDC[B1]la, Bryan] | ] Moyl RE weB.doox- .. | H o<k I@ ss

En la pagina web se encuentra un link donde se puede ingresar al Rcweb para poder realizar las
érdenes de cajas o documentos.
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2
docudata
ALLESU A CLIENTES
ARCHIVD FISICO

ACCESO

Una vez que se ha ingresado al link, aparecera una ventana de Login, donde se tiene que ingresar
cddigo cliente, nombre de usuario y contrasefia y le da click al Botdn “Entrar”. El cliente también
puede modificar su clave.

& G @ nhttpsy/onlinedatasolutions.com.ec/roweb/ R e - @
+

[

docudala

Direct access -Total control

Codigo de cliente / Customer Key
asiol |

Nombre de Usuario / Login Name
pjaramillo

G fia / Password
[seeeenscens | |

Cambiar Contraseia / Change Password [

Mémoriser / Remember [

Entrar / Enter

Réinitislisez mot de passe / Reset Password
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Se abrira la siguiente ventana donde tenemos diferentes pestafas en cada cual, el cliente puede
revisar con detalle el estado de su inventario y poder realizar pedidos por medio de esta pagina.

< @ online.d¥asolutions.com.ec/rcwe§Pmain_frm.jsp o ¥ 4

[I'.'ﬂ | @lnvenmrv My Cart | E Labels | E Report | ﬁ Configuration ~ | E Dptinns]

DataSolutions

ActiveWeb 7.52.01-

rc.3 Comunicado
Using 1.3 GB

DATASOLUTIONS S.A. Trabajando por un futuro sostenible entre el 2015 - 2020, destruyé y reciclo mas de 30 toneladas de papel de nuestros clientes,
salvando la tala de més de 600 arboles.

[= Delivery calendar

June 2021 [ﬁ] [m Today < »
Sun Mon Tue Wed Thu Fri Sat
30 3 1 2 3 4 5
5 7 8 [ 10 11 12
13 14 15 16 17 18 19
20 21 22 23 24 25 26
27 28 29 30

INVENTARIO

% | Q 1aventario | W)

En esta pestana el cliente podra buscar, crear, eliminar y modificar cajas, carpeta o archivos.
También encontraremos el resultado de la busqueda y permitira al cliente saber si la caja, carpeta
o documento se encuentra en nuestras instalaciones o donde el cliente y se visualiza el nombre de
la persona que ha realizado el pedido.
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RESULTADO DE BUSQUEDA POR BOX NUMBER O NUMERO
DE CAJA.

[I’.’ﬂ | @ Inventory | My Cart | E Labels | E Repnrljy ration ~ | Enptinns]
[Box - Number v |02509 4 [Search] [Worklist |[Add box | [Add file |
[Hide Search Results | [ Show Advanced Search |
BHwE 9 ®on
Number 02599
Status IN Box RC Number: @ 2599 ( Entry Date: 23-11-2021 )
[T Ll FACTURAS DE VEHICULOS
Status: N
Number: [02508 |
Owner: [as1auTO qQUITO |
Department: [comMercraL v | venTas v
Description: [FACTURAS DE VEHICULOS J
£nd ate: proam  [d
Record series: [DOC-ASI01 - RETENTION SCHEMES - ASIAUTO ~]
Source: [ ~]
Agencia: [semmuevos J
Respensable ‘ |
Asiauto:
Field 3: I |
Field 4: I |
Field 5: I |
Access Level: [ov]
1 search resuits ) [o~]
e Disposal: Revision v

Como refleja con flecha color azul la busqueda por caja se registra el numero en este caso es la
02599.

Busqueda por file o file number.

& C & onlinedatasolutions.com.ec/reweb/main_frmjsp o 12 v A&

L
[m | & 1nventory

My Cart | BH Labels | B Rreport | & configuration ~ | Eopuuns]
| File - number ~| [0070808 [search| [Add box |[ Add file |

[Hide search Results | [ Show Advanced Search | lEl G

] oLl < File

0070806 5

mw File RC Number: (] 70806 { Entry Date: 23-11-2021 )
Status: IN

30-03-2020 |

SEMINUEVOS Number: (0070808 J

- ] Owner: [as1auTo QuITO J

g’é} %’Egg{ﬁf L KIA Department: [COMERCIAL v | vEnTas ~]
Descripti [peR-8165 |
Start Date: [30-002000  TH
End Date: =T
Record series: [DOC-ASI01 - RETENTION SCHEMES - ASIAUTO v
Source: [ v
Agencia: [semmuevos J
Chasis: [ J
Responsable ‘ |
Asiauto:
Access Level:
Disposal: Revision 27

30-09-2028 =
1 search resultscd’ o [Variable ~|
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Como refleja con cflecha color azul , la busugeda por file 0070806 que registre le genera el
documento solicitado o como descripcion PBR- 8165.

Busqueda por full Texto.

Mvcaﬂ|ELnbels|EReunﬂ|‘Cuan +

[I'.'ﬂ | a Inventory

[ Full Text Search ~| (@) [per- 8155 <+« [Search |  [Add box |[Add file |
[Hide search Results | [ Show Advanced Search |
@IS [opaete]
W v Qe || B S S [ Update
Number 0070806 -
Status IN File RC Number: (] 70806 { Entry Date: 23-11-2021 )
[ PBR 8165
Status: N
Number: [0070806 |
Owner: [as1auTo quiTo |
Department: [comercraL ~ | vEnTas ~]
Description: [peR-8165 J
Start Date: wam [
£nd ate: Gowam  [d
Record series: [DOC-ASI01 - RETENTION SCHEMES - ASIAUTO ~]
Source: I v
Agencia: [semmuevos J
Chasis: I |
Responsable [ |
Asiauto:
Access Level:
Disposal: Revision 2
30-09-2028 = o
1 h it
s
All: g é Range: I |to| | -

Como refleja con flecha color azul , la busqueda por full texto PBR- 8165.
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[I'.'ﬂ | @ Inventario Mi Ordenes | E Etiquetas | E Reporte | . Configuration ~ | EMJ___ —+

[Archivo - Detalle 2 | [8LGPB81ATLEO11660 <« [Buscar|  [Agregar caja |[Agregar carpeta |

[[ocultar de |a biisqueda | [ Mostrar Buisqueda avanzada |

BWORE @ dove || B rd va [ 4 O L] @ @] [H

Nimero 0078776 .
Actividad [T Nimero: [0078776 |
(=it ALARCON MELENDEZ
MAYRA ALEXANDRA Duefio: [as1auTo quiTo |
Departamento: \ COMERCIAL V|VENTE V\
Descripcion: [ALARCON MELENDEZ MAYRA ALEXANDRA |
Fecha Inicio: [08-12-2020 A
Fecha Final: [o8-12:2000  [H
Esquema de [DOC-ASI01 - ESQUEMAS DE RETENCION - ASIAUTO ~]
retencion:
Fuente: [ ]
Detalle 1: [MARIANA DE JESUS J
Detalle 2: [sLGPB81A7LED11660 |
Detalle 3: I |
Nivel de Acceso:
Destruir: Revision hd
08-12-2028 E
Intervalo: I |a]
1 resultados de la bisqueda Emelacement: ceia fa700 -
Todos: T £ rupo: \ I .

Como refleja con flecha color azul, la busqueda por archivo o detalle 2 el cual de detalla numero
de placa por venta de carros 8LGPB81A7LE011660.

[I'.'ﬂ | @ 1nventario Mi Ordenes | B etiquetas | [E Reporte | & configuration ~ | Eonciones] —+
B
[Caja - Namero ~| 02188 - [Buscar| [Agregar caja |[ Agregar carpeta |
[[ocultar de |a bisqueda | [ Mostrar Busgueda avanzada |
; IS IENE
Hdwld 9 S @I{_J, AP ISNGIENE Actuatizor
LI 02138 D 6 [DoCUMENTOS VARIOS -
Actividad [ -
[YTT 10l DOCUMENTOS VARIOS™ Fecha Inicio: oro1-2015  [H
Fech Final: fomay T
Esquema de [DOC-ASI01 - ESQUEMAS DE RETENCION - ASIAUTO ~]
retencion:
Fuente: [ ~]
Detalle 1: ‘ |
Detalle 2: I |
Detalle 3: I |
Detalle 4: ‘ |
Detalle 5: I |
Nivel de Acceso:
Destruir: Revision ~
30-12-2025 6]
Intervalo: ‘ | a ‘ |
Volumen: 1
Boveda:
Notas: (o
1 resultados de la biisqueda otas: Cxp NCIONES DE CLIENTES .{
Todos: g =) REQUISICION DE PAGO
: DIARIOS CONTABLE M

Como refleja con flecha color azul refleja caja , de documentacion contable en el que notas refleja
retenciones de clientes ,requisicion de pago y diarios contables.
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Agregar a Orden

—_—

En esta ventana el cliente se encontrara con el icono agregar orden el cual permitira al cliente
seleccionar la caja para agregarla a una orden de pedido. En esta misma ventana se encontrarad un
icono en la parte inferior izquierda el cual permitira al cliente seleccionar todas las cajas/carpetas
gue se encuentren como resultado de una busqueda.

@ | B 1nventory | B My cart | B Labels | B Report | 8 configuration ~ | B options +

Number Status Description

‘ﬂ @l |oo70s08 ™ PER-8165" ILLo, peBLO | og O@

# Box Sale

# Batch addition

Delivery Type SCAN ON DEMAND ~
Address [GALO PLAZA 1ASS0 N73-40 ¥ SABANILLA ~|
Special Instructions
¥
Submit Order
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MIS ORDENES O (MY CART)

¥ Mi Ordenes

En la pestafia mi 6rdenes podremos encontraremos todas las cajas/carpetas que fueron agregadas
por medio del icono del carrito de compras que aparece en la pestafa de inventario.

A. Permite eliminar una caja/carpeta de la lista en mis 6rdenes.
B. Muestra si la caja esta, Disponible, fuera, eliminada, pre add.
a. Disponible: Cuando la caja/carpeta esta en bodega de DATASOLUTIONS.
b. Fuera: Cuando la caja/carpeta fue pedida y estd donde el cliente
c. Eliminada: cuando la caja por autorizacién del cliente fue destruida
d. Pre add: Cuando la caja estd en proceso de indexacion.
e. bodega: la caja se encuentra donde el cliente en sus instalaciones.
C. Nos muestra la persona que hace la orden. El nombre de la persona que ingresa en el
sistema.
D. Permite que el cliente retorne a DATASOLUTIONS una caja/carpeta y debe estar en
actividad “fuera”
E. Permite pedir la documentacién para proceso de destruccion.

Se encuentra generada ya la orden de la Carpeta de la cliente solicitada.

Seleccionamos opcion file numbre o archivo numero y ponemos el file que corresponde en este caso
registre file 0002580.
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ADMINISTRANDO EFICIENTEMENTE LA INFORMACION DEL ECUADOR
PBX: +593 2253 5681
& Empresas % | @ DATASOLUTIONS - HOME X @ ActiveWeb 7.5201-c3 @ ASIOT X+ o - X
&« C & onlinedatasolutions.com.ec/rcweb/main_frmjsp o 3y & i
[I'.'ﬂ | a Inventory My Cart | Bl Labels | =] Report | & Configuration ~ | EDDtinns]
[File ~Number | [0002580 [Search|  [Add box |[Add file
e
=TT Show Advanced Search
Box - Descripti PE—
File - Description & File Update
Full Text Search
Box - Bar code 80 -
File - Bar code DD File RC Number: &) 2580 ( Entry Date: 14-05-2019 )
Box - RC Number | JRAS TALLER )
File - RC Number | |-2004 Status: PRE ADD
Box - Field 1 2004 Alternate Label: I |
Box - Field 2
Box - Field 3
File - Agencia Number:
File - Chasis - 9632 : (0002580 |
File - Field 3 Owner: ‘ASIAUTO QUITO |
Box - Old Number
Box - Owner Department: [conTasiLIDAD ~ | GENERAL PROVINCIAS ~]
File - Owner ion:
Favorites Description: [FACTURAS TALLER |
Work list ~ Start Date: 23-08-2004 =
End Date: 06-09-2004 [
Record series: | DOC-ASI01 - RETENTION SCHEMES - ASIAUTO v
Source: [ ~]
Agencia: ‘ |
Chasis: [ |
Field 3: ‘ |
Access Level:
Disposal: Revision hd
1 search resuits 06-09-2012 =
-t )

al generar la orden presion click en el carrito de compras y se refleja en print de pantalla la solicitud
creada en la plataforma.

I'.'ﬂ @]nvenmrv Mvcart ELabels Eﬂennn ﬁconﬁguraﬁon h EDDtinns

Number _ Status Description Start Date _End Date Agencia__ Chasis _Range Notes Recipient Permanently Out _Return

| PRE ADD  |FACTURAS TALLER 23-08-2004  |06-09-2004 - Soporte, Data ] og

# Box sale

1# Batch addition

REGULAR DELIVERY v

REGULAR DELIVERY
RUSH

CLIENT PICKUP
CLIENT P/UP-RUSH
CLIENT CHECK WAREHOU
CLIENT CHECK W RUSH
BY DATE

CLIENT P/UP-SAME DAY
REGULAR RETURN
CLIENT P/UP- A-H/HOL

Submit Order SCAN ON DEMAND

SCAN ON DEMAND-RUSH

Special Instructions

Cancel 3 pending order

Carpetas Indexadas

L

1

El cliente podra visualizar una carpeta o una caja:
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e Sjelcliente visualiza el icono de una carpeta sabrda en que caja esta la carpeta indexada.

e En este numero de caja 01050 me registra que tiene 8 files.

& Empresas % | @ DATASOLUTIONS - HOME @ ActiveWeb 7.5201-c3 @ ASIT X 4 o - X
& > (C @& onlinedatasolutions.com.ec/reweb/main_frm jsp o Yr &
[I'.'ﬂ | @ Inventory My Cart | E Labels | E Report | ﬁ Conﬁguraﬁ\ h | EDDtinns]

[Box - Humber | [01050 ‘L [Search| [Add box |[Add file
[[Hide Search Results | [ Show Advanced Search | N
w0 ow ||B Sl om [ G,
Number 01050 =
Status i Box RC Number: @ 1050 ( Entry Date: 28-11-2018 )
[T LTl DOCUMENTOS VARIOS Status: .
Number: [01050 J
Owner: [as1auTo QuITO J
Department: [conTasiLIDAD | GENERAL PROVINCIAS v
Description: [pocumeENTOS vARIOS J
Start Date: [o1o12000 [A
End Date: [31-122008 A
Record serfes: [DOC-ASI01 - RETENTION SCHEMES - ASIAUTO v
Source: [ ~]
Field 1: I |
Field 2: I |
Field 3: I |
Field 4: I |
Fleld 5: I |
Access Level:
1 search results Disposal: Revision v
All: = 4 31-12-2026 = .

Si el cliente visualiza una caja quiere decir que se encuentra visualizando que de esa caja existe 8
carpetas y al hacer click le reflejara todas las carpetas indexadas.
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CAMPOS DE INDEXACION POR DEPARTAMENTO:

Son los siguientes: Departamento, subdepartamento proyecto, ubicacién, Ruc o cedula, Nombres
y Chasis del cliente como refleja en el print de pantallas:

& Empresas % | @ DATA SOLUTIONS - HOME X @ AdliveWeb 752013 @ ASIOT X+ o - X
& > C @& onlinedatasolutions.com.ec/reweb/main_frmjsp o ¥ &
[I'.'ﬂ | B 1nventory My Cart | H Labels | B Report | 8 configuration ~ | EDplinns]
[Box - wumber | [01050 [Search| [Add box |[add file |

[Hide search Results | [ Show Advanced Search |
Hdwld < W ook
Number 01050
Status ] Number: [01050 |
[Tyl COCUMENTOS VARIOS Owner: [ASIAUTO QuITO |
—Jp| Department: [conTaBILIDAD ~ | GENERAL PROVINCIAS v
Deseription: EgJP:IxERCIAL i |
Start Date: CONTABILIDAD
S ELININAGS
Record series: kﬁﬁfﬂa ~ASIAUTO ~]
Source: SEGUROS ~]
Field 1: ALLER |
Field 2: I |
- > Field 3: I |
Field 4: ‘ |
Field 5: I |
Access Level:
Disposal: Revision a7
31-12-2026 =
1 search results Range: [ |to]
o ] Volume: 1 .
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CREAR CAJA EN SISTEMA:

En el que se debe registrar numero de carton de etiqueta que le Entregue al Sr. Pablo Jaramillo.
Se debe presionar las siguientes opciones:
e Sea agregar u Add box (caja)

Se debe llenar los siguientes campos, como Owner, departamento, subdepartamento, descripcion,

, fecha, agencia, responsable usuario y notas si es necesario.
{m | B 1nventory | My Cart | B Labels | [E Report | & configuration ~ | EDplinns] \
| Box - Number ~| [027¢5 [search] [workilist ][ Add box ][ Add file |
[[show Search Results | [ Shew Advanced Search | /
[Add |
Item Type: ® Box
Status: PRE ADD
RC Number:
Old Number:
Entry Date: 11-03-2022
Withdrawal Date:
Alternate Label:
Number: Automatic box number
\ Owner: [as1a0T0 quITO! |
\> Department: [coMERCIAL v | VENTAS v
TP | oescription: [FACTURAS DE VEHICULOS \
I Start Date: [o1-03-2022 [
End Date: [10-032022 [
Record series: [ ]
Source: | ~]
TP agenciar [RANADOS |
:;:;;Lcér:::ah\e [ERTIKA ORDONEZ ‘
Field 3: [ | -
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CREAR FILE EN SISTEMA:

En el que debe recibir etiquetas de files que la Srta. Erika Ordonez debe entregarles para el ingreso
de informacion al sistema:

Se debe presionar la siguiente Opcion:
e Agregar u Add file (carpeta)

Se debe llenar los siguientes campos, como Owner, departamento, subdepartamento, descripcion,
, fecha, agencia, responsable usuario , chasisnotas si es necesario, es importante registrar el
numero de caja o Box para que quede registrado en que caja va el file.

| Box - Mumber ¥ | |Enter a search criteria to begin... | Search | | Work list || Add box || Add file |
[ Show Search Results | [ Show advanced Search |
[nad |
Alternate Label: | 1
Number: Automatic file number
owner: [AGENCIA QuITO |
Department: [COMERCIAL ~ [ vEnTAs ~|
Description: [Bx- 7325 |
Start Date: 01-03-2022 j=|
End Date: 07-03-2022 Bl
Record series: [ |
T | source: ‘ |
— Agencia: \GRANADOS |
Chasis: [ |
——PT Responsatie |ERIKA ORDONEZ J
Asiauto:
Access Level:
Disposal: v
=
Range: ‘ ‘tul ‘
\% ® Box 02575

Nota: El Sr Pablo Jaramillo es la persona autorizada y la que debe coordinar en enviarles a cada
Agencia las etiquetas y cajas vacias para realizar el ordenamiento y registro de informacion en el
sistema, la srta el dia de la capacitacion grabo un video de que se armaba el carton y demostracion
de ingreso a la plataforma para ingresar la informacion ese video erika les iba a compartir.
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AYAQUIL: Av. Domingo Comin S/N y la Onceava Cdla. Nueve de Octubre . .
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ITO: Av. La Prensa N70-121 y Pablo Picasso OE 12-193. Complejo Industrial y

Comercial El Condado — Arrendamiento Las Violetas, Bodega 18X DATASO I_UTl

PBX: +593 2253 5681

®

ONS

ADMINISTRANDO EFICIENTEMENTE LA INFORMACION DEL ECUADOR

Pain:

En

Regresar o (Return)

Mi Ordenes

Nimero Actividad Descripcion Destinatario
‘ n o 01050 DISPONIBLE DOCUMENTOS VARIOS

Salida Permanente Regresar Siguiente Envio

* Regresar

[+ venta de Caja

* otros servicios

¥ Agregar en Lote

Tipo de Envios
Direccidn [GALO PLAZA LASSO N73-40 v SABANILLA ~| 44—
Instrucciones
especiales

4

- U W ONiNe.gatasoluTions.com.ec/rewen/ maim_Trm,sp L~ SE T
[ | B 1nventario | B mi ordenes EEtinums ﬁconiiguratinn ~J Ebnciones /

T

esta opcidon podemos retornar cajas/carpetas detallando el nimero como refleja en la imagen.
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GUAYAQUIL: Av. Domingo Comin S/N y la Onceava Cdla. Nueve de Octubre . . ®

Venta de caja vacia o (Box Sale)

Aqui podremos pedir cajas vacias para guardar documentacion.

[0 | B 1nventario | El mi ordenes | Bl Etiquetas. & configuration ~ | [ opciones
N
Portapa

Nimero Actividad Salida Permanente Regresar Siguiente Envio
‘H @ |ot050 DISPONIBLE DOCUMENTOS VARIOS O

Venta de Caja
Descripcion 1 Cantidad _ Destinatario
|8 |® venra pe casa

10

/= Venta de caja

Destinatario ORDOMEZ, ERIKA
‘Agregar Venta de Caja

[+ Agregar en Lote

Tipo de Envios ENTREGA REGULAR hd

Direccién [(GALO PLAZA LASSO N73-40 Y SABANILLA ~

Instrucciones
especiales

Otros Servicios

Esta opcidn permite solicitar servicios como, Stickers, copias de documentos, cajas nuevas y
cualquier otro servicio especializado que el cliente requiera con previa solicitud y creacién en
sistema.
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