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Guayaquil, 05de Septiembre del 2011

Ingeniero

Gabriel Carrasco

Analista de Recursos Humanos
ACROMAX

Ciudad
Estimada Ing. Carrasco

Reciba los mas cordiales saludos de parte de quienes conformamos Data Solutions S.A.,
especialistas en la administracion integral de archivos. A través de la presente nos es grato hacerle
llegar nuestra cotizacion con respecto al servicio de Administracion Integral de Archivo para

ACROMAX.

Antecedentes

En el transcurso de las ultimas semanas, representantes de Acromax y Data Solutions S.A.
mantuvieron conversaciones para llevar a cabo un proyecto cuyo objetivo principal es conseguir
una administracion eficiente del archivo de Acromax. Resaltando que hace un tiempo atras se
mantuvo una reunidn con el Jefe de Bodega el cual indico que los archivos se encontraban en un
lugar muy apartado de las oficinas de Acromax el cual tomo alrededor de 5 minutos en poder
llegar al sitio para realizar la busqueda. Adicional a esto no se contd el tiempo que conlleva la
busqueda del documento, en un especio totalmente reducido y sobrecargado de carpetas y
cartones con informacién muy valiosa para Acromax. Dentro del sitio también se encontré
instalaciones eléctricas muy cercanas a los archivos siendo esto un peligro eminente para que
ocurra un siniestro que ocasionaria la perdida de los documentos. Finalmente en la bodega se

evidencio excrementos de animales rastreros.
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Analisis de Costos — Beneficio del Estado Actual en el Manejo de Archivo

De acuerdo a la informacién obtenida a través de nuestra consultoria e inspeccion realizada sin
costo alguno le presentamos los costos que usted incurre mensualmente para el manejo de sus

Archivos a continuacién detalle.

Costo Mensual Fijo del Mantenimiento de sus Archivo

Patrones Cantidad | Inversion Total
Uso de Oficina y Bodega 200 M2 S 400 | S 800.00
Personal encargado del Archivo 2 S 400.00 | S 800.00
Servicios Basicos 1 S 50.00 | $ 50.00
Fumigacion 2 S 50.00 | S 100.00
Suministros de Oficinas 1 S 50.00 | S 50.00
Suministros de Limpieza 2 S 50.00 | S 100.00

INVERSION MENSUAL $1,900.00

Analisis de Costos de Custodia Fisica — Administracion Externa, en
instalaciones de Data Solutions

INVERSION INICIAL

Administracion de Archivos Fisicos

Descripcion Volumen Precio Inicial Precio Total
Kit de Almacenamiento 1300 S 1,25 S 1.625,00
Ordenamiento e Indexacién Normal 1300 S 1,00 S 1.300,00
Traslado Inicial de Mercaderia 1300 S 0,10 S 130,00
Sub-Total S 3.055,00

IVA S 366,60
Total S 3.421,60
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INVERSION MENSUAL

Custodia Mensual de Archivos Fisicos
Descripcion Volumen Precio Inicial Precio Total
Custodia Mensual 1300 S 0,55 S 650,00
Software 1 S - S -
Sub-Total S 650,00
IVA S 78,00
Total S 728,00

SERVICIOS ADICIONALES
PRODUCTO VALOR
Envid de Copia Digitalizada $ 1,00
Busqueda de Informacion por caja $0,50
Entrega Normal (9 Cajas) $5,00
Entrega Adicional de Cajas $0,50
Entrega Urgente (3 Cajas) $ 10,00
Entrega Adicional Urgente por cajas $2,50
Licencia Adicional $ 10,00

Forma de Pago

v"Inversidn Inicial — 4 cuotas mensuales.
v"Inversién mensual - Afines de cada mes.

Beneficios

v" Lugar de almacenamiento —Contamos con la mejor infraestructura elaborada segun los
estandares internacionales garantizando asi la conservacion adecuada de todos sus
archivo.

v' Capacidad — En nuestras instalaciones tenemos una capacidad total para 70 mil cajas de
archivo. Con un espacio adicional para 150 mil cajas mas. Con lo cual le garantizamos que
estamos debidamente preparados para poder salvaguardar toda su informacion a medida
gue usted lo necesite.
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v' Seguridad -En nuestras bodegas tenemos sensores de movimiento que se activan al
momento de que se cierra la bodega. Adicional se han instalado sensores de impacto en
las paredes para prevenir que personas extrafias quieran ingresar a la bodega haciendo
huecos en las paredes de la misma contamos con dispositivos de prevencién de incendios,
como detectores de humo y de calor. tenemos los respectivos extintores ubicados de
acuerdo a las indicaciones del Cuerpo de Bomberos. Finalmente, en el interior de las
instalaciones no existen conexiones eléctricas de ningun tipo, lo cual reduce al maximo el
riesgo de un potencial incendio

v" Plataforma de Sistemas para Administracion de Archivos —Data Solutions cuenta con el
software EDC, desarrollado por la empresa canadiense Docu Data, especializada en
desarrollos tecnolégicos para necesidades de manejo de archivo.

v" Administracién del archivo — Data Solutions S.A. proveerd personal altamente capacitado
para que administre de forma adecuada el archivo histdrico del cliente, asi como también
para que vaya adaptando a este los nuevos archivos que se generen con el paso del
tiempo. La combinacién de tecnologia de punta (EDC) con nuestro personal altamente
capacitado, nos permiten hacer busquedas de informacién de manera eficiente, de tal
forma que la misma pueda estar disponible dentro de los tiempos pre establecidos bajo
contrato.

v" Reduccién de Costos- Con la implementacidon de nuestra solucién el valor de inversion
mensual por la administracidn sus archivos reduciran rotundamente. Nuestros Costos de
Inversién actualmente son muy competitivos en el mercado colocandonos como una de
las mejores empresas que brinda este servicio y atencion.

v" Productividad — Con nuestra solucién le garantizamos que su producciéon aumentara
absolutamente ya que el periodo en que su Recurso Humano destina en buscar y
ordenar sus archivos le resta el tiempo necesario para lo cual fue contratado.

Esperando que los valores antes entregados sean de su total agrado me suscribo, sin antes
resaltarle que la familia de Data Solutions S.A desea ser parte de su crecimiento constante.

Atentamente

Ing. José Alava Pita Magdalena D'Stefano
Jefe Comercial Asesor Comercial
Data Solutions S.A. Data Solutions S.A.
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