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Programa de 
Capacitación Asiauto
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Agenda
Ø Introducción
Ø Capacitación Operativa Física
Ø Capacitación Operativa EDC Web 
Ø Capacitación Operativa Digital 
Ø Acompañamiento 
Ø Generación de Licencias 
Ø Pasos a seguir



Introducción
n DataSolutions S.A. ha venido siendo el proveedor de gestión documental para 

Asiauto desde hace varios años. Inicialmente el servicio inicio con un servicio de 
administración de información física y se ha venido expandiendo de acuerdo a las 
necesidades de Asiauto.

n Actualmente con Asiauto hemos complementado nuestros servicios de 
administración física con los servicios de admnistración digital. Al día de hoy la 
información física de Asiauto se encuentra indexada a un nivel de detalle por file lo 
cual les permite encontrar la información e inclusive pedirla a través del servicio de 
escaneo por demanda.

n En esta fase del Proyecto la idea es encaminar a Asiauto para que toda la 
información nueva generada por ustedes sea procesada por ustedes directamente y 
de manera remota en nuestro Sistema en función de generarles un ahorro
importante en los costos de inversion inicial que DataSolutions S.A. tiene y además
que su información pueda estar actualizada en tiempo real. 
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Capacitación Operativa Física

n Introducción a los niveles de ordenamiento
¨ Por Caja
¨ Por File

n Creación e Indexación de cajas
n Creación e Indexación de files
n Operación del código de barras 



Capacitación Operativa EDC Web
n Página de Bienvenida y Calendario de Pedidos
n Inventario

¨ Modo de Búsquedas
¨ Bitácora de Visualización y administración del archivo
¨ Esquemas de retención
¨ Visualización de files 
¨ Visualización de imagenes

n Pedidos
¨ Pedidos de cajas o Files
¨ Modos de pedidos
¨ Pedidos de items adicionales

n Reportería
¨ Generación de reporte de files
¨ Generación de reporte de cajas
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Capacitación Operativa Digital 
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n Digitalización
¨ Repositorio One Drive
¨ Metodología de cargas

n Custodia Digital 
¨ Tiempo de cargas



Acompañamiento
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n Funcionamiento
¨ Generación de confianza y pérdida de miedo
¨ El mecanismo no va a funcionar si es que Asiauto no pierde el 

miedo a utilizer la plataforma
¨ Mecanismos de contacto
¨ Mecanismo de Operación

n Información de Contacto
¨ Jazmín Torres 
¨ Email: servicioalcliente@datasolutions.com.ec
¨ Contacto: 098-335-7109



Licencias
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n Usuarios
¨ Coordinación de listado de usuarios

n Parámetros de acceso y seguridad
¨ Definir Restricciones
¨ Definir políticas de acceso



Pasos a Seguir
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n DataSolutions
¨ Envío de Manual de Capacitación
¨ Disponibilidad para el Acompañamiento
¨ Definición y envío de insumos

n Stickers 
n Cajas

n Asiauto
¨ Entrega de Usuarios
¨ Definición de Políticas de Acceso
¨ Compromiso a empezar a utilizer la plataforma de inmediato


