FECHA: 02 DE JUNIO DE 2020

ACTA DE LEVANTAMIENTO DE
INFORMACION DIGITAL

TIPO DE SERVICIO:
ELECTRONICO - DIGITAL

ETAPA DEL PROYECTO:

ANALISIS DE VIABILIDAD Y
DIMENSIONAMIENTO DIGITAL.

GEDEON RICHTER
ECUADOR S.A.

ESTRUCTURA ORGANIZACIONAL

GEDEON RICHTER ECUADOR S.A
— DOCUMENTACION DIGITAL

. @

DATASOLUTIONS

ADMINISTRANDO EFICIENTEMENTE LA INFORMACION DEL ECUADOR

[ Departamento Administrativo ]4>

Y

SUBDEPARTAMENTO

Carpetas Pdlizas
Contrato Proveedores
Correspondencia

Departamento
Asuntos Regulatorios J

v

SUBDEPARTAMENTO

Estudios Cientificos
Trdmites Entidades
Gubernamentales.

[ Departamento Comercial ]

)

AT

SUBDEPARTAMENTO

Expedientes Clientes
Asuntos Legales
Clientes.

Extraccién e Ingreso de Documentos Definidos por:
Pdlizas: N° de Pdliza, Nombre o Razdn Social, Cedula o
RUC y Fecha.

Correspondencia: N° de Oficio — A quien va dirigido y
Fecha.

o

Contratos: Nombre o Razdn Social, Cedula o RUC y Fecha.

~

)

-

Extraccién e Ingreso de Documentos Definidos por:
Estudios Cientificos: N° o Cédigo y Nombre del Estudio.
Tramites Entidades Gubernamentales.: Nombre Entidad o
Razdén Social a quien va dirigido RUC y Fecha.

o

~

)

-

Extraccidén e Ingreso de Documentos Definidos por:
Expedientes Clientes: N° o Codigo, Nombre o Razén

—» Social, Cédula o RUC, Fecha.

Asuntos Legales Clientes.: N° o Cddigo, Nombre o Razdn
Social, Cédula o RUC, Fecha y Tipo de Asunto.

o

\

J

Guayaquil: Av. Domingo Comin S/N y la Onceava Ed. Anglo Automotriz. TELF.: +(539) 4242 9977
Quito: Av. La Prensa N70 -121 y Pablo Picasso OE 12-193. Complejo Industrial y Comercial El Condado — Arrendamiento Las Violetas, Bodega 18X. TELF.: +(539) 2253 5681
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/ SUBDEPARTAMENTO \

e Empleados Activos
e Empleados Pasivos

ESTRUCTURA ORGANIZACIONAL

GEDEON RICHTER ECUADOR S.A DATASOLUTIONS

- DOC U M E NTACI é N D I G ITAI. ADMINISTRANDO EFICIENTEMENTE LA INFORMACION DEL ECUADOR

. @

/Ex’rroccién e Ingreso de Documentos Definidos por:
Empleados Activos: Nombre Cédula y Fecha de Ingreso.
Empleados Pasivos: Nombre Cédula y Fecha de Ingreso y
Salida.

[ Departamento RRHH ]

)

Departamento de ]

A4

e |ESS
e Roles de Pago

e Ministerio Laboral

SUBDEPARTAMENTO

e Proceso de Venta -
CLIENTES.

Contabilidad J

IESS: Nombre y Cédula.
Roles de Pago: Nombre y Cédula.

Ministerio Laboral: Nombre y Cédula.

~

)

ﬁocumen’ros Definidos para digitalizacioén: \

Orden de Compra Cliente
Factura N° de Invoice: Documento que sirve para la
buUsqueda y EXTRACCION.
Aprobaciones: Conjunto de mail o comunicados donde
se encuentra la aprobacion de compra y debe incluirse
en la agrupacién como parte integrante.
Cobro: este proceso se divide en dos:

e Retencién (Deben constituir parte de la

agrupacion en el Digital).
e Deposito (Deben constituir parte de la

K aarupacion en el Diaital). /
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SUBDEPARTAMENTO

e Proceso de Compra -
PROVEEDORES
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GEDEON RICHTER ECUADOR S.A DATASOLUTIONS

w E C U A D 0 R S . A . w ADMINISTRANDO EFICIENTEMENTE LA INFORMACION DEL ECUADOR

—»

. @

Azumen’ros Definidos para digitalizacién: \
Orden de Compra Gedeon Richter

Factura o Nota de Venta.

RCT: Documento que sirve para el registro, la bUsqueda

y EXTRACCION, ya que genera un nUmero unico.
Comprobante de Retencién: documento que debe
incluirse en la agrupacién como parte integrante.
Pago de la Factura: este proceso se divide en dos:

.

Retencidon (Deben constituir parte de la
agrupacion en el Digital).

Deposito (Deben constituir parte de la
agrupacion en el Digital).
Aprobaciones: Conjunfo de mail o
comunicados donde se encuentra la

aprobacion de compra y debe incluirse en la
agrupacién como parte integrante. /

SUBDEPARTAMENTO

Extraccién e Ingreso de Documentos Definidos por:

e Diario Contable Cédigo Propio Generado por Sistema: N° Diario Contable.

Guayaquil: Av. Domingo Comin S/N y la Onceava Ed. Anglo Automotriz. TELF.: +(539) 4242 9977

Quito: Av. La Prensa N70 -121 y Pablo Picasso OE 12-193. Complejo Industrial y Comercial El Condado — Arrendamiento Las Violetas, Bodega 18X. TELF.: +(539) 2253 5681



FECHA: 02 DE JUNIO DE 2020

ETAPA DEL PROYECTO: GEDEON RICHTER
ANALISIS DE VIABILIDAD Y

ACTA DE LEVANTAMIENTO DE TIPO DE SERVICIO:
INFORMACION DIGITAL ELECTRONICO - DIGITAL
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w E C U A D 0 R S . A . w ADMINISTRANDO EFICIENTEMENTE LA INFORMACION DEL ECUADOR

. @

l

Extraccioén e Ingreso de Documentos Definidos por:
N° de Formulario y Fecha (dia-mes-ano).

l

Extraccién e Ingreso de Documentos Definidos por:
Cédigo Propio Generado por Sistema: N° Inventario.

Extraccién e Ingreso de Documentos Definidos por:
Caodigo Propio Generado: N° Importacién y Fecha

l

-
SUBDEPARTAMENTO
o Impuestos
\.
e
SUBDEPARTAMENTO
e Inventarios
\.
-
Departamento de SUBDEPARTAMENTO
Contabilidad J e Importaciones
\.
e
SUBDEPARTAMENTO
e Bancos
\.
SUBDEPARTAMENTO

e Movimientos internos

N N N

Extraccidn e Ingreso de Documentos Definidos por:
Cddigo Propio Generado: N° Comprobante y Fecha

Extraccién e Ingreso de Documentos Definidos por:
Cdédigo Propio Generado: N° Importacién y Fecha

\ J — — — —
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ESTRUCTURA ORGANIZACIONAL

CANTIDADES MENSUALES POR DEPARTAMENTO Y SUBDEPARTAMENTO:

e Administrativo:
o Cantidad de Pdlizas
o Cantfidad de Contratos de Proveedores
o Cantidad de Correspondencia
e Asuntos Regulatorios:
o Estudios Cientificos
o Trdmites Entidades Gubernamentales.
e Comercial
o Expedientes Clientes
o Asuntos Legales Clientes.
e RRHH
o Empleados Activos
o Empleados Pasivos
o IESS
o Roles de Pago =50
o Ministerio Laboral
e Contabilidad
o Proceso de Venta — CLIENTES = 1000
Proceso de Compra — PROVEEDORES = 800
Diario Contable
Impuestos = 50
Inventarios = 100
Importaciones = 200
Bancos
Movimientos Internos

O O O O O O O
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ESTRUCTURA ORGANIZACIONAL

COMPROMISOS:

GEDEON RICHTER ECUADOR S.A, se compromete a cumplir con la nomenclatura establecida de no ser asi el documento serd rechazado
y no cargado, liberando de la responsabilidad a DATASOLUTIONS S.A., ya que el error no es culpa del prestador del servicio.

GEDEON RICHTER ECUADOR S.A se compromete a notificar formalmente mediante correo electréonico el detalle de los archivos que van
a hacer cargados, asi como en la instruccion para proceder con cada uno de estos.

GEDEON RICHTER ECUADOR S.A, se compromete a cargar la informaciéon en Cloud Corporativo de DATASOLUTIONS S.A., y es consciente
de que no se procesara de no haber recibido lo que se solicite en el punto anterior.

GEDEON RICHTER ECUADOR S.A, se compromete a enviar la informacion cumpliendo con todo el protocolo para que esta pueda ser
procesada y de la misma forma es consciente, que cualquier error de origen, es decir sea producido por el cliente no serd responsabilidad
de DATASOLUTIONS S.A., como el prestador de servicio, liberdndolo de cualquier penalidad que estos errores pudiesen causar, asi como
su demora de la carga en el sistema.

GEDEON RICHTER ECUADOR S.A y DATASOLUTIONS S.A., se comprometen a reconocer que cualquier error generado por sus recursos
humano y/o técnico que afecte a su contra parte serd asumido en su totalidad por la empresa responsable, considerando que este
causare un valor econdmico, deberd ser cancelado a su contra parte segun los valores establecidos dentro del contrato de la prestacion
del servicio.

GEDEON RICHTER ECUADOR S.A, se compromete a nofificar formalmente cuando exista cambio de usuarios en la plataforma.
DATASOLUTIONS S.A., se compromete a eliminar y restringir el acceso de un usuario que haya sido notificado o que haya cambiado de
posicion dentro de la organizacion del cliente, es decir que hasta no existir un responsable capacitado en la administracion de la
informacion cargada en el cloud corporativo esta no serd procesada.

DATASOLUTIONS S.A se compromete a cargar la informacién de acuerdo con las instrucciones entregadas por Ecogal, siempre y cuando
estas cumplan con el protocolo de carga de informacién digital generada por el cliente.

DATASOUTIONS S.A., se compromete a cumplir con los tiempos establecidos para la carga de informacién segun contrato.

. DATASOLUTIONS S.A., se compromete a cumplir el registro de la informacion digital de acuerdo con lo establecido con el cliente para este

tipo de documento.

ACUERDOS:

. Cualguier documento que no cumpla con lo establecido en los compromisos y definido en el protocolo serd rechazado y notificado al

responsable de la informacidn.
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ANALISIS DE VIABILIDAD Y

GEDEON RICHTER ECUADOR S.A DATASOLUTIONS
w ECUADOR S.A- w ADMINISTRANDO EFICIENTEMENTE LA INFORMACION DEL ECUADOR

ETAPA DEL PROYECTO:

2. DATASOLUTIONS S.A., no redlizara frabajos adicionales que no haya sido contemplados dentro del proceso de carga de la informacion

Ecogal, y de serrequeridos confirmando que no haya sido error del prestador del servicio se valorizara y se comunicara al cliente para su
respectiva aprobacién y ejecucion de estos.

Firmas de Responsabilidad

DATASOLUTIONS S.A.:
Elaborado por: Revisado y Aprobcdb por: Ejecutado por:
F |
/
So2mtores "\ X I\ 167
Srta. Jazmin Torres Ing. A-Sarntiago G%)r_nez V. 7\&./Alex\P/ere\z.
Jefe de Servicio al Cliente Comercial Jefe de Operaciones

GEDEON RICHTER ECUADOR S.A

Aprobado por: Aprobado por: Controlado por:
Ing. Renato Valencia. Srta. Maria Fernanda Montoya. Sr. Ricardo Vasconez.
Jefe Administrativo Analista Contable Contador
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