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Quito, 06 de marzo del 2019.

Ing. -

Danny Mestanza

Jefatura Planificacién de Abastecimiento y Gestion de Proveedores
EP PETROECUADOR - EMPRESA PUBLICA DE HIDROCARBUROS DEL ECUADOR

Civudad. -

Presente. —
De nuestra consideracion:

Reciba un cordial saludo de parte de quienes conformamos
DataSolutions S.A., especialistas en la Administracion Integral de Archivos
Fisicos y Digitales. Por medio de la presente nos es grato hacerle llegar
nuestra propuesta por los Servicios Integrales de Gestion Documental, la
misma consiste en los servicios de administracion y custodia fisica de
informacion.

Los clientes que mantienen relacién comercial con nosotfros son los
siguientes:

e Fondo de Cesantia del Magisterio Ecuatoriano FCME — FCPC

e Pinturas Unidas S.A

e Ajecuador S.A

e Camposantos del Ecuador S.A

e Ecuaqguimica Ecuatoriana de Productos Quimicos C.A

e Consorcio de Operaciones Portuarias Copor S.A

e Infercia S.A

e Mapfre Atlas Compania de Seguros S.A

e Sociedad Agricola e Industrial San Carlos S.A, entre otros.
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Antecedentes:

La EP PETROECUADOR desarrolla su gestion empresarial acorde con la
politica nacional de respeto al ambiente y de responsabilidad social con
sus intfegrantes y las comunidades aledanas a las dreas de operaciéon que
mantiene en el dmbito nacional.

EP PETROECUADOR, ha decidido efectuar una cotizacion para el servicio
de traslado, inventario, custodia, administracion y digitalizaciéon del
archivo pasivo e intermedio de la Institucion.

EP PETROECUADOR, quiere aprovechar el proceso de administracion vy
digitalizaciéon para retornar de manera ordenada su documentacion al
repositorio de sus archivos fisicos internos.

De la informacioén recibida hemos concluido que EP PETROECUADOR,
que es necesario realizar lo siguiente:

v INFORMACION PARA PROCESO DE CUSTODIA FiSICA:
Organizacion, clasificacion y levantamiento de inventario de la
documentacion fisica correspondientes a los files de cada uno de
los empleados inactivos de EP PETROECUADOR.:

o Ordenamiento y encaje de 25.000 Kit de Almacenamiento

o Etiquetado y codificacion de 122,068 Kit de
Almacenamiento.

o Etiquetado e Indexacion de 485.340 Files

v INFORMACION PARA PROCESO DE CUSTODIA DIGITAL:

Digitalizacion de documentos fisicos (Files de empleados inactivos):
o CANTIDAD DE IMAGENES:
= 25.000.000
o TIPOS DE DOCUMENTOS POR DIGITALIZAR:
»=  Planillas
» Certificados
= Varios
o CALIDAD DE IMPRESION:
= Alfa
= Documentos offset
= Documentos Impresos en matricial, laser, y de
inyeccion a tinta.
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o TAMANOS:
= A4enun90%
= AS5enun 10%
o TIPO DE PAPEL:
* Bondenun 95%
* Quimico en 5%
o CAMPOS DE INDEXACION:
* La bUsqueda se realizard por cualquier palabra de los
textos digitalizados.

Propuesta de Solucién

La solucion propuesta EP PETROECUADOR, consiste en trasladar esta
informacidén a los centros de acopio de informacién de tal manera que
con una correcta custodia garantizar mayor longevidad de la
informacion.

Por otro lado, la idea es dotar a EP PETROECUADOR. con tecnologia de
punta para el manejo eficiente de la informacion otorgdndoles un
software de gestion de integral de informacion fisica que les permita lo
siguiente:

e Manejo remoto de la informacion a través de nuestra plataforma

e Bitdcora de registro de manejo de la informacién

e Integral el manejo fisico, digital y de destruccion en una sola
herramienta

Para poderimplementar esta solucion se proponen los siguientes servicios:

¢ Kit de almacenamiento:

o DataSolutions  propone el almacenamiento de la
informacion de EP PETROECUADOR. denfro de nuestros
dispositivos de almacenamiento de informacion. Estos
dispositivos  estdn  hechos  Unicamente  para el
almacenamiento de informacion.

e Ordenamiento e indexacion

o Ordenamiento por caja: Se coloca un detalle general de lo
gue contiene cada una de las cajas en el cédigo de barras
que se la compania asigna a cada una de sus unidades de
almacenamiento.
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o Ordenamiento por File: Se coloca un detalle general de lo
que contiene cada uno de los files de EP PETROECUADOR.
Esto con el objetivo de que como cliente puedan buscar de
manera mds detallada su informacion. El ordenamiento por
file abre la posibilidad de que como cliente puedan acceder
al servicio de escaneo por demanda lo cual les permite
obtener su informacién de manera casi inmediata a través
de la plataforma.
e Custodia de informacion: Se refiere a los valores que se cobran de
alqguiler de espacio en nuestros centros de acopio de informacion.

Solucién Propuesta Digital:

Después de haberse realizado la inspeccion DataSolutions propone
cotizar los siguientes servicios para EP PETROECUADOR.:

v' Digitalizacion - Proceso a fravés del cual se propone la conversion
de la informacién fisica a un medio digital. El servicio de
digitalizacion se lo genera a través de los siguientes pasos:

e |dentificacion de Documentos Que Digitalizar

e Preparacion de Documentos para Digitalizar (Sacar Grapas,
Ligas o Clips).

e Clasificacion de los Documentos para Digitalizar (Tipo de
Documentos).

e Conversion de Documentos Fisicos a Imdgenes Digitales.

e Indexacion de las Imdagenes Digitales. (tres campos de
busqueda)

e Prueba de Calidad de Imagenes Digitalizadas.

e Dar de altalainformacion es decir subir las Imdagenes Digitales a

los Servidores de DataSolutions (El cliente puede acceder con

un Usuario y Clave).

Puesta en marcha en servidor de pruebas de la solucion.

Dar de alta y arranque de la solucion con el cliente.

Generacion de Claves y Contrasenas.

Entrega del sistema y acompanamiento.
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INDEXACION. - proceso en el cual se ingresa mediante una herramienta
tecnoldgica de reconocimiento O6ptico de caracteres (OCR), el
documento digitalizado, convirtiéndolo en un documento que
mantenga un orden de datos o informaciones con un criterio comun a
todos ellos, para facilitar su consulta, bUsqueda y andlisis.

ALMACENAMIENTO. - Proceso en el cual se procede a realizar una carga
de la informaciéon a nuestras plataformas de gestion integral de
informacidn. A través de estas herramientas le garantizamos al cliente la
correcta seguridad de su informacién y también dotamos al cliente con
una herramienta para correcta administraciéon y utilizacion de su data.

INTERFACE WEB. - El objefivo es que la informacion del cliente esté
disponible 365 dias al ano. A través de nuestros repositorios documentales
ubicados en la nube le abrimos la posibilidad a nuestros clientes para que
tengan estos beneficios.

A continuacién, ponemos a disposicion nuestra cotizacion de estos
servicios:

> PROCESO QUE SEGUIR:

p—

Aprobacioén de la oferta econdmica presentada.

2. Emision de la orden de compra correspondiente o pedido formal de la
prestacion del servicio.

3. Solicitud de documentacién para elaboracién del contrato de
prestacion del servicio y emision de la factura por el 50% de la inversion
inicial.

4. Elaboracion del Confrato y envio para revision del cliente y pago del 50%
de la inversidn inicial por parte del cliente para inicio del proyecto.

5. Recepcion de la informacion fisica a digitalizar y entrega del confrato
revisado por parte del cliente.

6. Proceso de Digitalizacion y entrega del confrato para firma del cliente y

posterior legalizacion.

Proceso de Indexacion.

Proceso de Almacenamiento y carga de la informacion en el sistema.

9. Presentacion de la plataforma de almacenamiento con informaciéon

cargada.

o N
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10. Capacitacion, puesta en marcha de la soluciéon y entrega del proyecto,
asi como documentos habilitantes para el cierre de la negociacion e
inicio de la prestacion del servicio.

11. Cierre del Proyecto y Pago del 50% restante correspondiente alainversion
inicial.

PLATAFORMA DE ADMINISTRACION INTEGRAL DE ARCHIVOS

El servicio de Administracion Integral de Documentos que DATASOLUTIONS S.A.
proporciona a sus clientes lo maneja a partir de una Plataforma Especializada
en la Administracion de Archivo Fisico y Digital, lo cual permite que dentro del
mismo ambiente que el cliente, pueda conocer de manera virtual la ubicacion
y contenido de sus cajas, files o documentos que nosotros poseemos bajo
custodia asi como el manejo de archivos digitales solicitados bajo demanda por
los usuarios y cargados en la plataforma ademds de ser ubicados dentro del
misma Caja virtual creada en el sistema, respetando la jerarquia del
administrador es decir BOX - FILE - DOC, para que puedan beneficiarse de la
tecnologia convirtiéndose este sistema en una biblioteca de archivos que
permita ser su principal punto de consulta y almacenamiento.

A confinuacion, adjunto imagenes para una mejor visualizacion y entendimiento
de los beneficios de la plataforma:

Pagina de Web:

[ ActiveWeb x e - o >

e C @ Noesseguro | 192.168.10.1:86/rcweb/ * = 0O

DATASOLUTIONS

Codigo de cliente / Customer Key
Nombre de Usuario / Login Name
Contrasefia / Password

Mémoriser / Remember

B cambiar Contrasefia / Change Password

Réinitialisez mot de passe / Reset Password Entrar / Enter
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ActiveWeb %\ e - bl
< C ‘ @ No es sequro | 192.168.10.1:86/rcweb/ o & 0

DATASOLUTIONS

Codigo de cliente / Customer Key

redl
I;npnrta

2

Ingreso de Usuario

Nembre de Usuario / Login Name

Contrasefia / Password

y Contrasefia

Mémoriser / Remember

B cambiar Contrasefia / Change Passw »d

Entrar / Enter

Réinitialisez mot de passe / Reset Password

Pagina de Inicio:

ActiveWeb 5.82.03 @ GREO1 - Gedeon Ritcher Ecuador - Google Chrome - ;|
® 192.168.10.1:86/rcweb/main_frm jsp

[ * I Q 1nventario l ¥ Mi Ordenes I D Etiquetas I Reporte l A c jon ¥ I [= opei ] [sat
Belemply .
ActiveWeb 5.82.03

IComunicado
los invi a visitar nuestra pagina web WWW.DATASOLUTIONS.COM.EC

facebook

twitterd
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Inventario de Cajas Custodiadas:

ActiveWeb 5.82.03 @ GREQ1 - Gedeon Ritcher Ecuador - Geegle Chrome
@© No es sequro | 192.168.10.1:86/rcweb/main_frm jsp

[ Wﬁ Mi Ordenes Im Etiquetas I Reporte | A configuration ~ | Opcioncs]
N

Caja - Numero 00086
Caja - Namero
Archive - Namero
Caja - Descripcién
Archive - Descripeién
Buscar por texto

Caja - Cod. Barras
Archive - Cod. Barras
Caja - NUmero RC
Archive - Numero RC
Caja - Detalla 1

Caja - Detalle 2

Caja - Detalle 3
Archive - Detalle 1
Archivo - Detalle 2
Archive - Detalle 3
Caja - Namero anteriar
Caja - Duefio

Archive - Duefio
Favoritos

Liste de travail /

Nda | [ Mostrar Busqueda avanzada

Muiltiples
Opciones de

Detalle de Caqja:

AﬂiveWeb 5.82.03 @ GREO1 - Gedeon Ritcher Ecuador - Google Chrome
@ No es seguro | 192.168.10.1:86/rcweb/main_frm jsp

[ 0 | @ tnventario IW Mi Ordenes | Etiquetas | Reporte | a Configuration ~ Iopcionesl

Buscar | | Agregar caja || Agregar carpeta |

Caja - Numero v | joooss

[ ocultar Resultados de la bii

avanzada |

woal ok

] [Mostrar Ba

Buscar | | Agregar caja || Agregar carpeta |

ero 00086
DISPONIBLE ' Caja Na .
ja Namero RC: ¥ 86 ( Fecha Ingreso: 22-02-2018 ) . . .
S Ll CONTRATOS ACTIVOS 7
rccac: srssonmLe Cantidad de Files en la Caia
———
Namero: |

1 resultados de la busqueda

Totos: ) © @)

Nivel de Acceso:

Destruir:

|sepEON QUITO

Revisién A

Departa | RRHH 2 v]
] Deseri |conTraTOS ACTIVOS A | Detalle de
CaJa Fecha fnicio: |m-01-2014 E'
Facha [s1-12-2017 e} Caia
E ncontrada Cote de | DOC ACTUAL - ESQUEMAS DE RETENCION - GEDEON RICHTER v
Fuente: M ‘
Detalle 1: | |
Detalle 2: [ |
Detalle 3: [ |
Detalle 4: [ |
Detalle 5: | |
lov]
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] ActiveWeb 5.82.03 @ GREO! - Gedean Ritcher Ecuador - Google Chrome - B
@ Noes seguro | 192.168.10.1:86/rcweb/main_frm jsp

’ o | @ 1nventario | ¥ Mi Ordenes | Etiquetas I Reporte I & configuration ¥ | Opciones ]

Caja - Numero Ad IOOOBS Buscar | Agregar caja || Agregar carpeta
Ocultar Resultados de |a busqueda Mostrar Busqueda avanzada

=le .@—@Q!D’Q@

Nimero 00086
Actividad DISPONIBLE
PEEI LMl CONTRATOS ACTIVOS. E3 palabras claves

CONTRATOS ACTIVOS

Carpeta(Numero) : | |

Carpeta(Descripeién) : | | Deta”e de
Carpeta(Detalle 1) : |—|
Besnatario Files

Salida Permanente : =]

Agregar a |la orden

1 resultados de la busqueda

Toces: ¥ © W)

] ActiveWeb 5.82.03 @ GREO1 - Gedeon Ritcher Ecuador - Google Chrome - ¥
® No es seguro | 192.168.10.1:86/rcweb/main_frm.jsp

[ I 3 1nventario | ¥ Mi Ordenes I [m] Etiquetas I Reporte I a Configuration ¥ I E Dpciones]

Caja - Numero v] |00086 Buscar Agregar caja || Agregar carpeta
Ocultar Resultados de la bisqueda Mostrar Bisqueda avanzada

weal © eu|@ESQABFLQ

Namero 00086

Actividad  [OIZeNICI ; g 320220
ST O \TRATOS ACTIVOS ﬁzr:'peta Numero (2 458 ( Fecha Ingreso: 22-02-2018 ) Ca ntidad de Imalgenes en el File
Actividad: DISPONIBLE
L i

Numero: 0000458

Duefio: GEDEON RICHTER

Departam: RRHH

Descripeifn: TS AEeE Detalle de File
Fecha Iniljo: ‘01-01-2016 4
Fecha Fina stizeor @
DOC ACTUAL - ESQUEMAS DE RETENCION - GEDEON RICHTER

Cote de
classification:

Fuente:
Detalle 1:

Detalle 2:

Detalle 3:

Nivel de Acceso: ov

Destruir: Revisién 4
1 resultados de la busqueda

01-06-2026 i
Todos: @ @ .

Correaido ¥ -
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| Activeweb 5.82.03 @ GRED1 - Gedeon Ritcher Ecuador - Google Chrome — *
® Noes seguro = 192.168.10.1:86/rcweb/main_frm.jsp

O I 2 Inventario | ¥ Mi Ordenes | mEt,ique':as | Reporte | a Configuration ¥ | Opciones l
Caja - Ndmero v |DDDES Buscar I Agregar caja | | Agregar carpeta

[ocultar Resuitados de 1a bisqueda Mostrar Blsqueda avanzada

weal = == ||@@Q i ¥ Y Q[

Numere 00086

Intervalo: A -
FY UL I DISPONIBLE
[l CONTRATOS ACTIVOS Emplacement: * Caja 00086

Grupo:

E3 palabras daves

Notas

| Actualizar

+

Opciones
Imagenes : Contenido de la carpeta 70 imagenes pa ra
Documentos: X . .
Pagns e T TL2720) Visualizar

Vista anticipada de imagenes | [ Mostrar en PDF |[ Mostrar en TIFF ][ Correo Electrénico | [ ROC et indexation

Importar imagenes | [ Escanear |

1 resultados de la busqueda

2 A s

192.168.10.1:86/rcweby/main_frm jsp#

E ActiveWeb 5.82.03 @ GREO1 - Gedeon Ritcher Ecuador - Google Chrome

- =] X
® Noesseguro = 192.168.10.1:86/rcweb/main_frm.jsp
[ i1 I Q 1nventario | ¥ Mi Ordenes I D etiquetas I =] Reporte I & configuration ¥ I EoPdones]
Caja - Numero hd [00056 Buscar I l Agregar caja || Agregar carpeta |

Ocultar Resultados de la bisgueda Mostrar Blisqueda avanzada

weal = = ||@@ Qi ¥ Y Q[ Crctuaige ]

Namero 00086 por favor un tamano del zoom y de un click en la iImagen que desea ver [25% ¥ = V|Sta de

Actividad DISPONIBLE
g Imagenes

Descripcion CONTRATOS ACTIVOS |

1 resultados de la busqueda

192.168.10.1:86/rcweb/main_frm.jsp#

Como se muestra en las grdficas todo se lo encuentra en la misma
plataforma es decir en el mismo ambiente, de tal forma que el
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usuario no deba utilizar correo v otras formas de registro para el

manejo de la Documentacion.

NIVELES DE DETALLE DE LA INFORMACION.

- 000000

0000

BOX FILE

DATA

00000001

DOC

PLATAFORMA TECNOLOGICA ESPECIALIZADA EN ADM. DE

A confinuacion, ponemos a disposicion nuestra cotizacidn de estos servicios:

PROPUESTA ECONOMICA:

INVERSION INICIAL DEL PROYECTO CON RESPECTO A ORDENAMIENTO Y

DIGITALIZACION:

Propuesta Economica Administracion Digital de Informacién y Digitalizacion.

Descripcion Volumen | Precio Unitario Precio Total
Kit de Almacenamiento costo por Caja 122068 S 2,46 |S 300.775,55
Ordenamiento y Levantamiento de Inventario por Caja 122068 S 2,24 |S  273.432,32
Ordenamiento por Agrupacion y Etiquetado 485340 S 0,67 |$ 323.756,55

Indexacion de Informacidn y Relacion a Base de Datos por Caja,

Agrupacién, Documento e Imagen 122068 S 1,34 |S 164.059,39

Insumos (Carpetas, Fundas y Perchas) 122068 S 15,20 |S 1.855.433,60

Digitalizacién e Indexacion 25000000 | $ 0,2404 $ 6.009.902,86

Sub-Total $8.927.360,27

IVA $1.071.283,23

Total $9.998.643,50
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CUSTODIA FiSICA — SERVICIO MENSUAL DE ALMACENAMIENTO:

Propuesta Econémica Custodia de Informacién en las Instalaciones de DATASOLUTIONS
S.A.
Descripcion Volumen | Precio Unitario Precio Total
Custodia Mensual 122068 S 0,41 S 49.437,54
Fee Mensual Licencia de Interface Web que Incluye S 25,65 S 00,00
Sub-Total S 49.437,54
Descuento S -
IVA S 5.932,50
Total S 55.370,04

FORMA DE PAGO DE INVERSION INICIAL

v" ANTICIPO. - se deberd cancelar el valor correspondiente al 60% por este
concepto el mismo que serd cancelado posterior a la firma del contrato.

v PARCIAL. - se deberd cancelar el valor correspondiente al 20% por este
concepto el mismo que serd cancelado posterior a la entrega del 50 %
de la informacién digitalizada como hito de verificacion y avance del
proyecto.

v" SALDO FINAL. - se deberd cancelar el valor correspondiente al 20% por
este concepto el mismo que serd cancelado posterior a la entrega del
50 % de la informaciéon digitalizada restante como la entrega final del
proyecto.

Almacenamiento, Custodia Digital e Interface Web: consiste en el valor mensual
a cancelar por el alojamiento de la informacién en nuestra plataforma con el
servicio Web de acceso para la Administracion, Busqueda y Consulta en linea
de la informacién digitalizada.

Para poder tener una mejor apreciacion con respecto al peso de las imdgenes
y su costo, asi como el tamano o espacio que se necesita para el
almacenamiento a continuaciéon se detalla toda la informacién que ayude al
cliente a comprender y a su vez dimensionar el tamano de su informacién para
llevarla a un proceso de Custodia Digital:
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Calculo de Imagenes en GB

Descripcion Size | Resolucion |Peso Doc en MB | Modos de Color Formato de Img. |Tipo
Imagen de Texto Impreso A2 | 200 dpi 14.70 Escala de grises a 8 Bits | PDF sin Comprimir | B/N
Imagen de Texto Impreso A3 | 200 dpi 7.40 Escala de grises a 8 Bits | PDF sin Comprimir | B/N
Imagen de Texto Impreso A4 | 300 dpi 8.30 Escala de grises a 8 Bits | PDF sin Comprimir | B/N
Imagen de Texto Impreso A5 | 300 dpi 11.80 Escala de grises a 8 Bits | PDF sin Comprimir | B/N
Imagen de Texto Manuscrito | A2C | 200 dpi 44,00 Color a 24Bits TIFF sin Comprimir | Color
Imagen de Texto Manuscrito | A3C | 200 dpi 22.00 Color a 24Bits TIFF sin Comprimir | Color
Imagen de Texto Manuscrito | A4C | 300 dpi 24.90 Color a 24Bits TIFF sin Comprimir | Color
Imagen de Texto Manuscrito | ASC | 300 dpi 28.10 Color a 24Bits TIFF sin Comprimir | Color

TAMANOS DE DOCUMENTOS:

A

= AS
A |77 A3

A4 rart
210 X 297mm [ Al
saxiLe”
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BENEFICIO DE CUSTODIA DE IMAGENES DIGITALES EN UN SISTEMA DE GESTION
DOCUMENTAL.

e BUsqueda de manera eficiente, rdpida y amigable de fodos los
Documentos (Oficios, Cartas y Certificados).

¢ Inventario del contenido de cada uno de los Documentos (Oficios, Cartas
y Certificados).

e Respaldo a Perpetuidad de toda la Documentaciéon (Oficios, Cartas y
Certificados).

e Descarga por parte del Cliente en Formato PDF en cualquier momento
servicio 24/7/365, mediante el ingreso de su Usuario y Contrasena.

e Selecciéon del Documento para imprimirlo sin limite de descargas.

1800 - DOCUMENTO



http://www.datasolutions.com/

Guayaquil: . . .

Av. Domingo Comin S/N y la Onceava Ed. Anglo Automotriz
PBX: 2429977 DATASOI_UTlONS
DIR UIO Av. La Prensa N70-121 y Pablo Picasso. Complejo Industrial y Comercial El Condado —

Arrendamiento Las Violetas, Bodega 18X
N OE 12-193

e Ambiente WEB, ingreso desde cualquier dispositivo, locacion o red de
comunicacion.

Atentamente,

D
4\ ¢

,, Gémez TEAIG. Sofia Chiriboga C.

E COMERCIAL ASISTENTE COMERCIAL
DATASOLUTION S.A. Teléfono : +593 4242-9977 Ext. 114
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