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Guayaquil, 01 agosto del 2019.

Senores:
EMPRESA MUNICIPAL DE AGUA Y ALCANTARILLADO DE GUAYAQUIL EMAPAG-EP

Atencion:
Ing. José Calderdn

Presente. -

De nuestra consideracion:

Reciba un cordial saludo de parte de quienes conformamos DataSolutions S.A.,
especialistas en la Administraciéon Integral de Archivos Fisicos y Digitales. Por medio
de la presente nos es grato hacerle llegar nuestra propuesta por los Servicios
Integrales de Gestion Documental, la misma consiste en los servicios de
“ADMINISTRACION Y CUSTODIA FiSICA DE INFORMACION”.

Antecedentes:

La empresa municipal de agua y alcantarilado de Guayaquil, EMAPAG-EP, se
dedica al control y regulacién de la concesidon de 30 anos con la empresa privada
de aguas Interagua para administrar, operar y mantener los sistemas de agua
potable, alcantarilado sanitario y drenaje pluvial existentes en el puerto de
Guayaquil.

El dia 29 de julio se mantuvo una reuniéon con el Ing. José Calderdn, quien nos ayudod
indicdndonos la necesidad que actualmente mantienen con realizar un
reordenamiento de su documentacion que reposa dentro de su bodega, se realizd
una inspeccidn para ver en qué estado se encuentra la documentacién que
desean que sea ordenada.

EMAPAG EP, requiere como necesidad principal que su archivo fisico sea
inventariado y validado de manera profesional, de tal forma que se pueda tener
niveles de detalles en base a la informacidn, es decir: Caja — Contenido de la Caja
-Ubicacion.
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De la visita realizada hemos concluido con los ejecutivos de EMAPAG EP, que es
necesario realizar lo siguiente:

v' Reordenamiento, clasificacion e inventario de la informacién fisica de su
archivo, que corresponde a las siguientes cantidades:
o Revision de 2.200 cajas de documentacion
o Reetiquetar el 80% de 2.200 cajas de documentacion (1.760 cajas)
e Cambiar de ubicacion las 1.760 cajas

v Ordenamiento y refiro de Leizt de documentos aproximadamente 450 cajas
v Ordenamiento de nueva documentacion aproximadamente 150 cajas

Propuesta de Solucién

La propuesta para EMAPAG EP consiste en ofrecerles una solucién que consiga de
manera inmediata la liberacion del espacio dentro de su bodega.

PROPUESTA ECONOMICA:

Propuesta Economica Reordenamiento de Informacion
Descripcion Volumen | Precio Unitario Precio Total
Reubicacion de Documentacion 1760 S 2,24 S 3.942,40
Ordenamiento por Agrupaciony Etiquetado 1760 S 1,67 S 2.939,20
Ordenamiento y retiro de Leizt 450 S 1,50 S 675,00
Insumos varios 1760 S 1,00 S 1.760,00
Sub-Total $  9.316,60
IVA S 1.117,99
Total $ 10.434,59

1800 - DOCUMENTO



http://www.datasolutions.com/

Guayaquil: . . .
Av. Domingo Comin S/N y la Onceava Ed. Anglo Automotriz DATASOLU'” ONS

PBX: 2429977 ADMINISTRANDO EFICIENTEMENTE LA INFORMACGION DEL ECUADOR

DIR UIO Av. La Prensa N70-121 y Pablo Picasso. Complejo Industrial y Comercial El Condado —
Arrendamiento Las Violetas, Bodega 18X

N.2 OF 12-193
Propuesta Econémica Ordenamiento y Validacién de Informacién
Descripcion Volumen Precio Unitario Precio Total
Ordenamiento e Indexacién Normal 150 $ 1,80 $ 270.00
Kit de Aimacenamiento 150 $ 1,77 $ 265.50
Sub-Total $ 535,50
IVA $ 64,26
Total $ 599.76
Nota:

o EMAPAG EP, libera de responsabilidad a Datasolutions S.A., de no existir
documentaciéon completa en cada una de las carpetas que conforma el
archivo a reordenar, es decir que si existen documentos faltantes y no se
encuentran registrados en el check-list estos no estardn sujetos a que
Datasolutions S.A., se obliguen a buscarlos o a encontrarlos si se encuentran
en ofras ubicaciones.

o Debido a que es un proceso que involucra un registro manual de
informacion, Datasolutions S.A., se libera de la responsabilidad de volver a
revisar informacién después de haber realizado el reordenamiento asi como
sus consideraciones que fueron aprobadas en la reunidén de inicio de
proyecto como en la reunidon de avance.

o Datasolutions S.A., al realizar un proceso manual no garantiza la veracidad
y calidad del producto ya que es imposible controlar el error humano en el
ordenamiento por el alto volumen de documentacion.

o Datasolutions S.A., al momento de realizar la entrega del proyecto debe ser
considerado como finalizado y aceptado por EMAPAG EP.

o Datasolutions S.A., solo podrd realizar el ordenamiento de documentacion
gue repose su informacidon en Leizt, en caso de encontfrar documentacioén

suelta, no se podrd realizar el ordenamiento correspondiente.
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Propuesta de Pago

Inversién Inicial. - Se elaborard una Factura por el 100% la misma que serd
cancelada de la siguiente manera.
e 50% Aprobacién de propuesta

e 50% Una vez terminado el ordenamiento y cargado en el sistema.

Atentamente,

fi éo Gbmez Tenlg. Sofia Chiriboga C.
GERENTE COMERCIAL ASISTENTE COMERCIAL

DATASOLUTIONS S.A. Teléfono: +593 4242-9977 Ext. 114
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