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Guayaaquil, 11 de Octubre 2018.

Ing.

Sandra de la A

CONTADORA GENERAL

GRUPO VELASCO / LA ESPANOLA

Ciudad. -

Presente. —

De nuestra consideracion:

Reciba un cordial saludo de parte de quienes conformamos DataSolutions
S.A., especialistas en la Administracion Integral de Archivos Fisicos y Digitales.
Por medio de la presente nos es grato hacerle flegar nuestra propuesta por
los Servicios Integrales de Gestidon Documental, la misma consiste en los
servicios de administracion y custodia fisica de informacion.

Aniecedentes:

LA ESPANOLA nacié en 1983 con el aval y la experiencia det Grupo Velasco,
sinénimo de garantia en el mercado alimenticio. Facilitando a sus clientes
redlizar sus compras de una forma cémoda 'y conveniente.

El dia 04 del mes Octubre se mantuvo una reunién con ia Ing. Sandra de la
A, quien nos indicd las necesidades que actualmente mantienen con su
documentacion, requieren el reordenamiento fisico y por fiel.

De acuerdo con lo que pudimos visualizar en LA ESPANOLA, actualmente la
compafia mantiene guardada su informacién en una bodega que estd
ubicada en un edificio que estd frente de sus instalaciones, dichos archivos
corresponden a informacién contable financiera, misma que se debe
mantener en buen estado, considerando el estado actual del espacio en
donde se encuenira se pudo evidenciar que no cumple con las normas
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basicas para resguardar documentacion que es considerada de vital
importancia para la institucion.

Por otra parte, se constatd que el acceso a dicha informacién es complejo
e incémodo, de la misma forma existe complicacion en la busqueda de

informacion incremeniado los tiempos de respuesta y reduciendo Ia
produccion de quienes lo hacen.

Esto denota que el crecimiento que han tenido les ha generado una
situacion de apremio en relacion con el manejo del espacio dentro de sus
oficinas. asi como la administracion de su informacion y gestion documental
de ia misma.

De lo que pudimos darnos cuenta es que sus bodegas no cuentan con la
suficiente ventilacion, no mantienen un control y registro de las personas que
acceden a la documentacién, asi como los ingresos y egresos de estas;
perjudicando a los departamentos requirentes y llevandolos a un circulo de
desorganizacién de sus documentos impidiendo ubicarlos de manerd
inmediata.

Las bodegas carecen de las siguientes caracteristicas esenciales para el
correcto manejo de la informacion:

Todos son espacios no iddéneos para la conservacion de la informacion
Carecen de detectores de calor y humo

Carecen de acceso codificado alas bodegas

No fienen una bitdcora para llevar el registro de quien utiliza la
informacion

5. Cada persona debe de ir a buscar la informacion cuando la necesita

W

Un tema importante que resaltar también es el riesgo que como compania
est@n incumiendo dl tener esta informacién internamente. El papel es un
documento altamente inflamable que si es guardado en un lugar no hecho
para este propdsito podria generar los siguientes riesgos:

1. Incendio no sdlo del drea sino de todas las oficinas
2 No coberfura de las pdlizas de seguros al tener cosas que no son
infrinsecas al giro del negocio
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Favor para un mejor entendimiento referirse a las imdagenes que defaliamos
a continuacion:

Dificil acceso
para localizar
vy manipular la
informacién
solicitada
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De la visita reatizada hemos concluido con los ejecutivos de La Espanola que
es necesario realizar lo siguiente:

v Ordenamiento, clasificacion e inventario de la informacion fisica:
o Indexamiento de 933 cajas de informacion {aprox)
o Codificacion de 933 cajas de informacion
o Indexacién de 11.778 files adicionales {aprox)

Los documentos que custodiar serian los siguientes:
Facturas

Ordenes de Compra
Contrato de Dominio.
Pagos a Proveedor
Recursos Humanos
Comprobanie de Egreso
Balances

Guias de remision

Nota de crédito

Nota de debito
Liquidacion de Compra

00 0C0O0O00CO 000 %

Propuesta de Solucion

La solucién propuesia para La Espafiola consiste en ofrecerles una solucién
que consiga de manera inmediata la liberacion del espacio gue
actuaimenie lo tfienen saturado dentro de sus bodegas. Proponernos
trasladar esta informacion a los centros de acopio de informacion de tal
manera gue con una correcta custodia garantizar mayor longevidad de la
informacion.

Por otro lado, la idea es dotar a La Espafiola con tecnologia de punta para
el manejo eficiente de la informacién otorgdndoles un software de gestidn
infegral de informacion fisica que les permita lo siguiente:

« Manejo remoto de la informacién a fravés de nuestra plataforma
BitGcora de registro de manejo de la informacion

e Integral el manejo fisico, digital y de destruccidn en una sola
herramienta
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Para poder implementar esta solucion se proponen los siguientes servicios:

¢ Kit de aimacenamiento:

o DataSolutions propone el aimacenamiento de la informacion
de LA ESPANOLA dentro de nuestros dispositivos de
almacenamiento de informacion. Estos dispositivos estan
hechos Unicamente para el almacenamiento de informacion.

e Ordenamiento e indexacion

o Ordenamiento por caja: Se coloca un detalle general de lo que
contiene cada una de las cajas en el cédigo de barras que la
compaiia asignda a cada una de sus unidades de
aimacenamiento.

o Ordenamiento por File: Se coloca un detalie general de lo que
contiene cada uno de los files de LA ESPANOLA. Esto con el
objetivo de que como cliente puedan buscar de manera mas
detallada su informacion. El ordenamiento por file abre la
posibilidad de que como cliente puedan acceder o servicio de
escaneo por demanda lo cual les permite obfener su
informacion de manera casi inmediata a través de la
plataforma.

e Custodia de informacion: Se refiere a los valores que se cobran de
alguiler de espacio en nuesiros centros de acopio de informacion.

 Propuestd Econémicd Adminisiracién de Informacién Inversién Inicial . o
e e Precio. o
Coo o Daeseripeion L “Unitario” |'  PrecioTofal
Kit de Almacenamienio costo por Caja 933 $ 1,76 $ 1,642.08
Ordenamiento e Indexacion Normai 933 $ 1,60 $ 149280
Ordenamiento e Indexacion File ) 11778 % 0,26 6 3,062.2&5\}‘& O 00
Trastado Inicial 933 $ 0,26 3 895.68/ ’--—.::
Sub-Total $ 7.092.84
L maser: 1,66 KA - | SBON 25% TI IVA —_$ 85114
T : ° Total Ly o398

36 s .60 kA - [,DON SD%TI
€O monea’ [.S8 KA - 140N 100%7T
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Propu sta Economlca Cusfodm de Informacié
= Descnpc:on”
Custodla Mensual — $
Fee Mensudl Licencia de Interface Web que incluye 1 $ y $ 19,00
Sub-Total $ 43885
'QL, s 0f 3 Descuento $ 1900
IVA $ 50.38
) 0
36 weh’ 04 Total $.. 47023 1 ¢
60 munes: 038,

Descrpcién: o g 1 1 precioTotal
Destruccién de Archivos 50 $ 2,30 | $ 11500
Sub-Total $ 11500
IVA $ 13 80
Total $ Cigggo
SERVICIOS ADICIONALES
Codigos .| s Descnpcmn o e L Costos:
ORCNR-217 Ordencmlenio por Caija Normal (cos’lo por co]cx) $1.60
g Ordenamiento por File Normal (4 Carpetas Bennet por cajal
ORFNR-9178 Adicional por carpeta al costo del Ordenamiento Nomal por coja $026
g Ordenamienio por File Normal (50 Carpetas Cartdn por cajal

ORFNR17C Adicional por carpeta al costo del Ordenamiento Normal por caja 30.24

ESFBDINR-917 Scaneo por demanda {Apfica en Ordenamiento por File) Normal $0.10

ESFBDUR-217 scaneo por demanda {Aplica en Ordenamiento por Fite] Urgente $0.30

BSCFNR-917 BUsqueda de Cajas Normal $1.10

BSCFUR-917 Busqueda de Cajas Urgente $3.32

g Envio de Cajas y/o File normal {Tiempo de Respuesta 24 Horas)
ENCFNR-917 dentro del DMQ costo por caja. $6.51
y Envio de Cajas y o File Urgente (Tiempo de Respuesta el mismo dia
ENCFUR-917 hasta las 16H30} dentro del DMQ costo por cdja $1082
ENCFEX-917 Envio de Cajas y/o File Exira (Tiempo d(? Respuesta 24 Horas) despues $1.25
de las 5 cgjas
CNPDDS-217 Consuita en DATASOLUTIONS $1.30




