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UNIDAD EDUCATIVA PARTICULAR POLITECNICO - COPOL

Ciudad. -

Estimada Ingeniero:

Reciba los mds cordiales saludos de parte de quienes conformamos DataSolutions S.A., especialistas
en la Administracion de informacidn Fisica y Digital. A través de la presente nos es grato hacerle
llegar nuestra propuesta por los Servicios de Gestion Integral Documental, la misma consiste en
Radicacion, Digitalizacion, Administracion y Custodia de informacion fisica.

Antecedentes:

La Unidad Educativa Particular “Politécnico”, es una institucion particular laica que forma parte de
FUNDAEM, fundacién sin fines de lucro, que orienta la formacion holistica de los estudiantes, dando
énfasis a las Matematicas, Ciencias Naturales y Tecnologia, con una formacién humanista,
mentalidad internacional, potenciando las capacidades cognitivas, socioafectivas, culturales,
ecoldgicas, de investigacidn, para lograr lideres globales, respondiendo a las necesidades nacionales
e internacionales de la sociedad del conocimiento, que debido al tiempo de funcionamiento y siendo
prestadores de servicios educativos con una amplia trayectoria a nivel de la provincia del Guayas,
se ha visto en la necesidad de Administrar de manera profesional el archivo fisico ya que al estar
establecidos por mds de una década son grandes generadores de documentos dentro del Area
Recursos Humanos a nivel de planta docente y administrativa, Documentacién de Alumnos y todo
. lo Generado a nivel Financiero Contable.

Para tener una idea real de la cantidad de informacidn que posee la institucién educativa se realizo
la inspeccion correspondiente de la cual se obtuvieron los siguientes datos:

e Cajas Tipo 1 Xerox: 5 Leith por caja existen 103 unidades

o 515 Leith
o 128 cajas
e (Cajas Tipo 2 Unilimpio: 10 Leith por caja existen 30 unidades
o 300 Leith @DD@@
o 75cajas 05 ABR 2018
e Cajas Tipo 3 Unico: 16 Leith por caja existen 23 unidades R[N e 4 1t W0 1 8
o 368 Leith - el Gy m e

o 93 cajas



