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Sefiora
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Gerente Administrativa Financiera
ECISEC S.A.

Ciudad

Presente. -

De nuestra consideracion:

Reciba los mas cordiales saludos de parte de quienes conformamos DATASOLUTIONS S.A.,
empresa ecuatoriana especialistas en la Administracion Integral de Archivos Fisicos y Digitales.
A través de la presente nos es grato hacerle llegar nuestra propuesta por los Servicios de Gestion
integral Documental, asi como la alternativa que consideramos es la mas adecuada para su
requerimiento y que estamos seguros cumplird y satisfara sus necesidades actuales, la misma
que consiste en la implementacién de una solucion tecnolégica que permita almacenar la
documentacién generada por parte la Asistencia Administrativa y digitalizada por nuestra
empresa, entregando un servicio eficiente de Administracién y Custodia de Archivo Digital para
ECISEC S.A.

Antecedentes:

ECISEC S.A. es una compaiiia fundada en Abril 2006 en Quito por Carlos Camelo y Marcos
Galindo con la finalidad de operar en el ramo de las Radio Comunicaciones como Distribuidores
Mayoristas principalmente de la marca Motorola, misma que tiene una trayectoria de 11 afios
en el mercado y es lider en la comercializacion de equipos de comunicacién para entornos de
alto riesgo y se ha visto la necesidad de implementar un servicio de Administracion y Custodia
Integral de Documentos Fisicos (archivo), ya que debido a su crecimiento poseen informacion
importante de la diferentes dreas estratégicas de su Core Business, desde el afio 2008,
constituyendo un archivo de 10 afios de informacién, esto ha generado el uso de espacio (til en
sus instalaciones que pudieran ser aprovechadas en el incremento de sus actividades para
crecimiento de su giro de negocio, lo cual no les ha permitido mantener un manejo correcto de
su documentacién generando cuellos de hotella en el proceso y provocando malestar y molestia
a nivel de los departamentos que la necesitan.

Rocbido,  Harasds Erndeic
J5= Feb - 20/8.
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ECISEC S.A. no cuenta con un sistema de administracion de informacion para custodia digital de
archivos, que les permita saber con exactitud donde estén los documentos en caso que estos
fueran solicitados, es notorio que esta prestigiosa compaiia necesita de nuestra ayuda,
asistencia y asesoramiento en administracion de archivos, ya que se evidencia que existe un alto
riesgo con respecto al almacenamiento, asi como a la manipulacion de toda la documentacién.

PROPUESTA TECNICA:

Tomando en cuenta lo expuesto en el antecedente y evaluando la necesidad y el requerimiento
actual de la organizacion, considerando que DATASOLUTIONS S.A. es lider en la administracion
integral de documentos, ademés de ser proveedor de Custodia de Informacién Digital, para
ECISEC S.A., establece una alternativa viable que permitira a la corporacién acceder a la
informacién organizada de manera rapida, simple y eficiente.

Segun el analisis de nuestro departamento de operaciones mediante la inspeccion realizada e
evidenciada en el punto anterior y con completo conocimiento de las actividades e informacion
generada por ECISEC S.A., proponemos como solucidn a su necesidad la siguiente alternativa:

“SERVICIO DE DIGITALIZACION, INDEXACION Y ALMACENAMIENTO DE DOCUMENTACION
FISICA, CUSTODIA DIGITAL Y ACCESO MEDIANTE INTERFACE WEB.”

Para un mejor entendimiento pasamos a detallas los componentes de la solucidon dptima para
cumplir con los requerimientos establecidos por ECISEC S.A.:

DIGITALIZACION. - proceso en el cual se debe consolidar la informacién para ser escaneada y
convertirla en un archivo digital Gtil que permita tomar informacién de este y procesarla, para
lo cual debe tener una captura de minimo 300 dpi.

Desarrollo del Proceso de Digitalizacion.

¢ |dentificacion de Documentos que Digitalizar en DATASOLUTIONS S.A.
e Preparacion de Documentos para Digitalizar (Sacar Grapas, Ligas o Clips).

e (lasificacion de los Documentos para Digitalizar (Tipo de Documentos).

e Digitalizacion de documentos en las instalaciones de DATASOLUTIONS S.A.
e Conversion de Documentos Fisicos a Imagenes Digitales.

e Indexacion de las Imagenes Digitales. (tres campos de busqueda)

e Prueba de Calidad de Imagenes Digitalizadas.

Dar de alta la informacion es decir subir las Imagenes Digitales a los Servidores de
DataSolutions (El cliente puede acceder con un Usuario y Clave).
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e Puesta en marcha en servidor de pruebas de la solucidn.
e Puesta en marcha en el servidor de Produccién

e Pruebasen Linea.

e Darde altay arranque de la solucién con el cliente.

e Generacion de Claves y Contrasefias.

e Entrega del sistema y acompafiamiento.

INDEXACION. — proceso en el cual se ingresa mediante una herramienta tecnoldgica de
reconocimiento dptico de caracteres (OCR), el documento digitalizado, convirtiéndolo en un
documento que mantenga un orden de datos o informaciones con un criterio comun a todos
ellos, para facilitar su consulta, busqueda y analisis.

ALMACENAMIENTO. — proceso en el cual se da una ubicacién légica en un Storage a cierta
eantidad de informacién a manera de repositorio, permitiendo que se pueda acceder a esta
desde una plataforma independiente mediante una interface.

CUSTODIA DIGITAL. — servicio de almacenamiento en una ubicacién légica en determinado
Storage local o cloud con las respectivas seguridades y permisos de acceso mediante plataforma

de interface y sincronizacion.

INTERFACE WEB. — plataforma de conexion mediante internet para acceder a cierta informacién
que se encuentre en una ubicacion légica en un Storage local o cloud a manera de repositorio.

» PROCESO QUE SEGUIR:

1. Aprobacidn de la oferta econémica presentada.

2. Emision de la orden de compra correspondiente o pedido formal de la prestacién del
servicio.

3. Solicitud de documentacién para elaboracién del contrato de prestacion del servicio y
emision de la factura por el 50% de la inversion inicial.

4. Elaboracion del Contrato y envio para revision del cliente y pago del 50% de la inversion
inicial por parte del cliente para inicio del proyecto.

5. Recepcién de la informacion fisica a digitalizar y entrega del contrato revisado por parte
del cliente.

6. Proceso de Digitalizacion y entrega del contrato para firma del cliente y posterior

legalizacion.

Proceso de Indexacion.

Proceso de Almacenamiento y carga de la informacién en el sistema.

Presentacion de la plataforma de almacenamiento con informacién cargada.

10. Capacitacién, puesta en marcha de la solucidon y entrega del proyecto, asi como
documentos habilitantes para el cierre de la negociacidn e inicio de la prestacion del
servicio.

11. Cierre del Proyecto y Pago del 50% restante correspondiente a la inversion inicial.
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Guayaquil:

» PROPUESTA ECONOMICA:

DIGITALIZACION E INDEXACION (Inversién Inicial) FACTURAS :

Propuesta Econdmica Digitalizacién e Indexacion _; :
Descripcion Cantidad Precio Unitario Precio Total
Preparacidn, Clasificacidn 210000 Imagenes| S 0.0679 S 14,260.93
Digitalizacion e Indexacion
Sub-Total 14,260.93
IVA 1,711.31
Total 15,972.24
CUSTODIA DIGITAL (Inversion Mensual)
Custodia Digital
Descripcion Almacenamiento brecio Unitario Precio Total
Custodia Digital 3,931.96 Giga-Bites | § 0.50 S 1,965.98
Sub-Total S 1,965.98
IVA S 235.92
Total 5 2,201.90

DIGITALIZACION E INDEXACION (Inversién Inicial) COMPROBANTES:

Propuesta Econdmica Digitalizacién e Indexacién
Descripcion Cantidad Precio Unitario Precio Total
Preparacion, Clasificacion 70000 Imagenes| S 0.1093 S 7,653.96
Digitalizacion e Indexacion
Sub-Total S 7,653.96
IVA S 918.47
Total S 8,572.43
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Guayaquil:

CUSTODIA DIGITAL (Inversién Mensual)

Custodia Digital
- Descripcién Almacenamiento Precio Unitario Precio Total
Custodia Digital 1,310.65 Giga-Bites | § 0.60 S 786.39
Sub-Total S 786.39
IVA S 94.37
Total S 880.76

DIGITALIZACION E INDEXACION (Inversién Inicial) LIQUIDACIONES:

Propuesta Econémica Digitalizacion e indexacién
Descripcion Cantidad Precio Unitario Precio Total
Preparacion, Clasificacién 20000 Imagenes| S 0.1383 S 2,765.27
Digitalizacidn e Indexacidn
Sub-Total S 2,765.27
IVA S 331.83
Total S 3,097.10
CUSTODIA DIGITAL (Inversién Mensual)
Custodia Digital
Descripcidon Almacenamiento Precio Unitario Précio Total
Custodia Digital 374.47 Giga-Bites | $ 1.20 S 449.37
Sub-Total $ 449.37
IVA $ 53.92
Total S 503.29

Y

FORMA DE PAGO DE INVERSION INICIAL

v Inversién Inicial. - Se elabora la Factura por el 100% la misma que serd cancelada el
50% a la emisidn, en un plazo maximo de 5 dias y el 50% restante a la entrega del
proyecto.

1800 - DOCUN
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v FORMA DE PAGO CUSTODIA DIGITAL MENSUAL

v TARIFA MENSUAL POR SERVICIO DE CUSTODIA DIGITAL. - Se elabora la Factura por el
100% la misma que sera cancelada en un plazo maximo de 5 dias posterior a la emision
de factura, este es un valor que cancelar por un contrato minimo de 1 afio.

Almacenamiento, Custodia Digital e Interface Web: consiste en el valor mensual a cancelar por
el alojamiento de la informacién en nuestra plataforma con el servicio Web de acceso para la
Administracion, Busqueda y Consulta en linea de la informacién digitalizada.

Para poder tener una mejor apreciacion con respecto al peso de la imagenes y su costo asi como
el tamafio o espacio que se necesita para el almacenamiento a continuacién se detalla toda la
informacion que ayude al cliente a comprender y a su vez dimensionar el tamafio de su
informacion para llevarla a un proceso de Custodia Digital:

r Calculo de Imagenes en GB

Descripcion Size | Resolucion | Peso Doc en MB Modos de Color Formato de Img. | Tipo
Imagen de Texto Impreso A2 200 dpi 14.70 Escala de grises a 8 Bits | PDF sin Comprimir | B/N
Imagen de Texto Impreso A3 200 dpi 7.40 Escala de grises a 8 Bits | PDF sin Comprimir | B/N
Imagen de Texto Impreso | A4 300 dpi 8.30 Escala de grises a 8 Bits | PDF sin Comprimir | B/N
Imagen de Texto Impreso A5 300 dpi 11.80 Escala de grises a 8 Bits | PDF sin Comprimir | B/N

Imagen de Texto Manuscrito | A2C | 200 dpi 44.00 Color a 24Bits TIFF sin Comprimir | Color
Imagen de Texto Manuscrito | A3C | 200 dpi 22.00 Color a 24Bits TIFF sin Comprimir | Color
Imagen de Texto Manuscrito | A4C | 300 dpi 24.90 Color a 24Bits TIFF sin Comprimir | Color
Imagen de Texto Manuscrito | ASC | 300 dpi 28.10 Color a 24Bits TIFF sin Comprimir | Color
TAMANOS DE DOCUMENTOS:
|
]M At ‘
A6 |
A6 A3 |
A4 INE g Ry A 1 :

594 X 841mm /
23.4 X 33.1"

- A2

420 X 594mm /
16,5 X 23.4"

841 X 1189mm / AO
33.1 X 46,8
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TABLA DE PRECIOS POR RANGOS DE ESPACIO NECESARIO PARA CUSTODIA:

RANGOS DE ALMACENAMIENTO | P.V.P.x GB
0 - 100 GIGABYTES S 1.25
101 - 200 GIGABYTES S 1.10
201 - 300 GIGABYTES S 1.00
301 - 400 GIGABYTES S 0.85
401 - 500 GIGABYTES S 0.75
501 - 1000 GIGABYTES S 0.60
1001 - 2000 GIGABYTES S 0.50
2001 - 10000 GIGABYTES S 0.35
* MAS DE 10001 GIGABYTES S 0.25

BENEFICIO DE CUSTODIA DE IMAGENES DIGITALES.

e Blsqueda de manera eficiente, rdpida y amigable de todos los Documentos (Oficios,
Cartas y Certificados).

e Inventario del contenido de cada uno de los Documentos (Oficios, Cartas y Certificados).

e Respaldo a Perpetuidad de toda la Documentacion (Oficios, Cartas y Certificados).

e Descarga por parte del Cliente en Formato PDF en cualquier momento servicio
24/7/365, mediante el ingreso de su Usuario y Contrasefia.

e Seleccion del Documento para imprimirlo sin limite de descargas.

e Ambiente WEB, ingreso desde cualquier dispositivo, locacién o red de comunicacion.

Atentamente,

Verodnica Catota
Jéfe Comercial Asesora Comercial Corporativa
DataSolutions S.A. Datasolutions S.A
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