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Guayaquil,  19 de febrero 2018. 

 

 
Ing.  
Marcos Arichabala. 
Director Contable. 
 
Ingenio San Carlos. 
 
CIUDAD. 
 
Estimado: 
 
Reciba los más cordiales saludos de parte de quienes conformamos Datasolutions S.A. Especialistas en la 
Administración Integral de archivos Físicos y Digitales. A través de la presente nos es grato hacerle llegar nuestra 
propuesta por los Servicios de Gestión Integral Documental, la misma consiste en Radicación, Digitalización y 
Administración y Custodia de archivo físico. 
 
 
 
Antecedentes: 
 
Actualmente INGENIO SAN CARLOS es cliente de DATASOLUTIONS, en nuestra última reunión realizada el día 
viernes, 9 de febrero se encuentra en la necesidad de ordenar para enviar a custodia el siguiente periodo año 2012 
al año 2014  de su información a través de un ordenamiento por file para que en caso de que se les presente una 
Auditoria puedan llegar a su información de una manera más rápida y eficiente. 
 
El objetivo es ordenar la información por file que posee en bodega dentro de las instalaciones del cliente para su 
custodia con un total de 210 cajas con 1.700 files que se divide de la siguiente manera: 
 
 

 Departamento contable. 
 En 1 caja contiene 8 bloc. 

 
 

 DETALLO OBSERVACIONES DE LA INSPECCION Y SU RESPECTIVAS IMAGENES. 
 

 La documentación se encuentra el  70 % en cajas de DATASOLUTIONS  se debe de realizar un 
cambio de  50 cajas vacías de acuerdo a la inspección realizada.  

 El 70% de cajas están detalladas con sus respectivos files de acuerdo en imágenes adjuntas. 

 Se considera que aproximadamente  son  210 cajas con 1700 files. 

 El tipo de documento son bloc y consta 8 files por caja se identificó en 3 cajas la cantidad. 

 Por la urgencia y tema de espacio requieren ordenamiento por file y retiro de información. 

 Una vez aprobada la propuesta, para el ordenamiento cancelar el  50% de inversión inicial en  

72 horas una vez entregada la factura. 

 El cliente considera la indexación semanal una vez que el operario se encuentre ordenando para 

realizar la verificación por sistema antes del retiro. 

 Se debe coordinar  retornos aproximado de 70 cajas esto necesita que se realice antes de iniciar 

el ordenamiento la primera semana del siguiente mes el primer lunes  5 de marzo. 

 El horario de Ingenio San Carlos centro de Gye es de  8h30am a 17h00pm. Con media hora de 

almuerzo. 

 Considerar  tiempo de ordenamiento 10 días laborables. 

. 
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 PROPUESTA ECONOMICA: 
 
 

SERVICIOS DE ADMINISTRACION INTEGRAL DE INFORMACION FISICA.. 
 

TABLA DE PRECIOS ACTUALIZADA AL AÑO 2018 

Descripción Volumen Precio Inicial Precio Total 

Kit de Almacenamiento (Cajas de DataSolutions) 50 $ 1,85 $      92,50 

Ordenamiento, Validación, Codificación por caja 

210 
$ 1,74 $    365,40 

Ordenamiento por file 

1700 
$0,30 $    510,00 

Traslado Inicial de Mercadería 

210 
$ 0,58 $    121,80 

    Sub-Total $ 1.089,70 

    IVA 12% $    130,76 

    Total $ 1.220,46 

 
 
 

 TABLA DE PRECIOS DE SERVICIOS MENSUALES DE CUSTODIA. 
 

CUSTODIA MENSUAL 

Descripción Volumen Precio Inicial Precio Total 

Custodia Mensual 210 $   0.64 $  134,40 

Licencia de Software 1 $ 25.00 $    25,00 

  
Sub-Total $  159,40 

  Descuento $    25,00 

  
IVA 12% $    16,13 

  
Total $   150,53 

 

 
 
 
 
Lo saluda atentamente, 
 
 
 
 
 
 
Jazmín Torres.     
Ejecutivo Cuentas Corporativas / S.A.C.   
DataSolutions S.A. 

 


