
Estimad@s: 
 
Por medio de la presente me permito convocar a la reunión del proyecto YEPEZ & VACA 
ABOGADOS, en la cual trataremos los siguientes puntos: 
 

• Presentación del Cliente y Giro de Negocio. 

• Responsables del proyecto. 
o Canal de Comunicación – Asesor Comercial Corporativo: Sra. Verónica Catota 
o Operativo: (Pendiente) 
o Planificación: Alex Pérez y Coordinación con Christian Espinoza 
o Desarrollo: Alex Pérez y Coordinación con Christian Espinoza 
o Seguimiento: Alex Pérez y Coordinación con Christian Espinoza y José Vicente 
o Capacitación:  

▪ Operativa: Alex Pérez y Coordinación con Christian Espinoza y Jazmín 
Torres – Liderado por Verónica Catota 

▪ Comercial: Verónica Catota  y Santiago Gómez 
o Cierre: Verónica Catota, Santiago Gómez y Alex Pérez 
o Postventa: Jazmín Torres, esto es después de haber cerrado la venta cuando 

hayan subido al CRM el Acta de Entrega-Recepción del Proyecto. 

• Presentación del Acta Kick Off Metting del Proyecto Firmada. 

• Valores que Cancelar por el Cliente. 
o Inversión Inicial: $ 2100 + IVA 
o Custodia Mensual: $ 83,33 + IVA el cliente va a cancelar el valor total anual que es 

de $ 1000 + IVA 

• Documentos Habilitantes del Cliente: Se envían el día miércoles los documentos  

• Solicitud de Emisión de la Factura: en este punto debe estar claro que se deben emitir 2 
facturas con fecha 1 de mayo de 2018, una por Inversión Inicial y la otra por la custodia 
mensual, debe quedar claro que debemos ingresar la factura para este cliente hasta el día 
3 de cada mes, siempre y cuando no sea sábado o domingo caso contrario será el día 
posterior inmediato laborable. 

 
Para la emisión de las facturas por favor remitirse a la siguiente Información: 
 

RAZON SOCIAL: YEPEZ GARCES DIEGO FRANCISCO 

RUC: 1719244169001 

DIRECCION: Av. Amazonas y Rumipamba esq. E2-324, Edificio Torre Carolina. Pent-house 

TELEFONOS: +593 2 6008545 

  +593 2 2240041 

 
 
FACTURA 1 
VALORES INVERSIÓN INICIAL: 
 

CUSTODIA FISICA 

    

Propuesta Económica  Administración de Información Inversión Inicial 



Descripción  Volumen Precio Unitario Precio Total 

Kit de Almacenamiento costo por Caja 60 $                       1.60   $               96.00  

Ordenamiento e Indexación Normal 60 $                       1.60   $               96.00  

Ordenamiento e Indexación File  1526 $                       0.35   $             537.00  

    Sub-Total $             729.00  

    IVA $               87.48  

    Total $             816.48  

  
  

CUSTODIA DIGITAL 

     

Propuesta Económica Digitalización e Indexación 

Descripción Cantidad Precio Unitario Precio Total 

Preparación, Clasificación 10000 Imágenes $                0.1371 $    1,371.00 

Digitalización e Indexación     

   Sub-Total $    1,371.00 

   IVA $        164.52 

   Total $    1,535.52 

 
 
FACTURA 2 
VALORES CUSTODIA MENSUAL: Solo se deben cobrar los valores por custodia el valor por la 
licencia de la plataforma es gratuita, FACTURAR ESE ITEM CON COSTO CERO. 
 

Custodia Digital 

Descripción Almacenamiento Precio Unitario Precio Total 

Custodia Digital mensual 188.00 Giga-Bites $                     0.44 $          83.33 

     

   Sub-Total $          83.33 

   IVA $          10.00 

   Total $          93.33 

 
 

• Planificación y Cronograma de Trabajo para el Proyecto de Ordenamiento. 
o Fecha de Inicio: lunes 7 de mayo de 2018 
o Fecha de Finalización: 00000000000 2018 
o Insumos Necesarios 

▪ Kit de Almacenamiento (60 unidades) 
▪ Etiquetas: 

• 60 para Kit de Almacenamiento 

• 1526 para File 
▪ Marcadores: 2 marcadores 1 negro y 1 azul 



▪ Laptop 
▪ Creación del cliente en el Sistema: Alex Pérez y Coordinación con Christian 

Espinoza 
▪ Puertos habilitados por el cliente en su red: Cliente y Verónica Catota 

o Actividades por realizar del Operario: 
▪ Ordenamiento e indexación por file 

o Actividades por realizar del Cliente: 
▪ Clasificar la documentación de acuerdo con el departamento y tipo de 

documento según el acta.  
o Horarios de Trabajo: 

▪ 8:30 a 16:00 
o Seguimiento del proyecto: 

▪ Avances Semanales: Verónica Catota 

• Envío de Contrato al cliente: 
o A cargo del Asesor Comercial – Verónica Catota 

• Cierre de Proyecto: 
o A cargo de Santiago Gómez, Verónica Catota y Jazmín Torres, mediante un 

comunicado escrito a JVO. 
 
En espera de sus comentarios quedo atento. 
 
Muchas gracias por su gentil atención. 
 
Saludos cordiales, 
 
 

 
www.datasolution.com.ec 

                  

                              

Verónica Fernanda Catota Lastra 
Asesor Comercial Corporativo 
Telf: +593 984 669 309 / + 593 2253 5681  ext. 105 
Skype: Veronica Fernanda Catota Lastra 
vcatota@datasolutions.com.ec 
DIR UIO: Av. La Prensa N70-121 y Pablo Picasso.  

Complejo Industrial y Comercial El Condado – 
Arrendamiento “Las Violetas”, Bodega 18X. 

DIR GYE: Avenida Domingo Comín s/n e intersección 

onceava. Parque Industrial Anglo Automotriz  
https://www.facebook.com/datasolutionssa 
https://twitter.com/DatasolutionsSA 

 
 
De: Diego Yepez Garces <diegoyepezg@gmail.com>  
Enviado el: jueves, 26 de abril de 2018 10:52 a. m. 
Para: Veronica Catota <vcatota@datasolutions.com.ec> 
CC: Gabriela Egas <info@yepezvaca.com>; sgomez@datasolutions.com.ec 
Asunto: Re: Propuesta Económica final Yépez & Vaca Abogados 
 
La propuesta es acorde a lo conversado. 
 
Aprobado 
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LIMITACIÓN DE RESPONSABILIDAD: Este correo electrónico puede contener información que confidencial 
dirigida para su(s) destinatario(s) únicamente.  Cualquier uso, divulgación, copiado, distribución o cualquier 
acción tomada o dejada de tomar por terceros en base a su contendido está prohibida y podría ser ilegal.  Si 
usted ha recibido este mensaje por error, por favor avísenos inmediatamente por esta misma vía y borre el 
mensaje original al igual que cualquier adjunto que haya recibido.  No podemos aceptar responsabilidad por la 
exactitud de este mensaje ni porque se halle incompleto, ya que ha sido trasmitido por una red pública, ni 
tampoco por la transmisión de virus de los que podríamos no estar protegidos. 

 

El 25 abr. 2018, a las 12:38, Veronica Catota <vcatota@datasolutions.com.ec> escribió: 
 
Estimado Diego: 
  

Por medio del presente me permito enviar los valores, según la reunión mantenida el día 
de ayer, aquí se detalla cada una de las partes del proyecto y hemos ajustado los precios 
según nuestro acuerdo:  
  

CUSTODIA FISICA 

    

Propuesta Económica  Administración de Información Inversión Inicial 

Descripción  Volumen Precio Unitario Precio Total 

Kit de Almacenamiento costo por Caja 60 $                       1.60   $               96.00  

Ordenamiento e Indexación Normal 60 $                       1.60   $               96.00  

Ordenamiento e Indexación File  1526 $                       0.35   $             537.00  

    Sub-Total $             729.00  

    IVA $               87.48  

    Total $             816.48  

  
  

CUSTODIA DIGITAL 

     

Propuesta Económica Digitalización e Indexación 

Descripción Cantidad Precio Unitario Precio Total 

Preparación, Clasificación 10000 Imágenes $                0.1371 $    1,371.00 

Digitalización e Indexación     

   Sub-Total $    1,371.00 
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   IVA $        164.52 

   Total $    1,535.52 

     

Custodia Digital 

Descripción Almacenamiento Precio Unitario Precio Total 

Custodia Digital mensual 188.00 Giga-Bites $                     0.44 $          83.33 

     

   Sub-Total $          83.33 

   IVA $          10.00 

   Total $          93.33 

  

CUADRO RESUMEN  

     

cuadro resumen de negociación final  

Descripción  cantidad Precio Unitario Precio Total  
Custodia Física 1 $                   729.00   $             729.00   
Custodia Digital 1 $                1,371.00   $         1,371.00   $    2,100.00  

Fee anual custodia digital 12 $                     83.33   $         1,000.00   $    1,000.00  

    Sub-Total $         3,100.00   
    IVA $             372.00   

    Total $         3,472.00   
  
  

Por otra parte es importante nos envíen la documentación que detallo a continuación 
para proceder a la elaboración del contrato así como la emisión de la factura para el 
desembolso del anticipo correspondiente al 50% como se había establecido en la oferta.  
  

• RUC de la compañía 

• Nombramiento del representante legal  
• Copia de la cédula de representante legal  
• Copia de la Constitución de la compañía  

  
Es necesario para dar inicio al proyecto la aprobación de este correo así como el envió de 
toda la información en digital, posterior a esto convocaremos a la reunión de inicio de 
proyecto para establecer los parámetros y dar inicio a su ejecución. 
  
Muchas gracias por su gentil atención. 
  
Saludos cordiales, 
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Verónica Fernanda Catota Lastra 
Asesor Comercial Corporativo 
Telf: +593 984 669 309 / + 593 2253 5681  ext. 
105 
Skype: Veronica Fernanda Catota Lastra 
vcatota@datasolutions.com.ec 
DIR UIO: Av. La Prensa N70-121 y Pablo Picasso.  
Complejo Industrial y Comercial El Condado – 
Arrendamiento “Las Violetas”, Bodega 18X. 
DIR GYE: Avenida Domingo Comín s/n e 
intersección onceava. Parque Industrial Anglo 
Automotriz  
https://www.facebook.com/datasolutionssa 
https://twitter.com/DatasolutionsSA 
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