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Guayaquil, 13 de noviembre 2017.

Ing. Henrry Veliz V.
Jefe de Contabilidad
OPCTICAS GMO DEL ECUADOR S.A.

Presente. -

De nuestra consideracion:

Reciba los mas cordiales saludos de parte de quienes conformamos DATASOLUTIONS S.A.,
empresa ecuatoriana especialistas en la Administracién Integral de Archivos Fisicos y Digitales.
Através de ta presente nos es grato hacerle llegar nuestra propuesta por los Servicios de Gestion
Integral Documental, asi como la alternativa que consideramos es la mas adecuada para su
requerimiento y que estamos seguros cumplird y satisfara sus necesidades actuales, la misma
que consiste en la implementacién de una solucién tecnolégica que permita almacenar la
documentacion generada por parte la Asistencia Administrativa y digitalizada por nuestra
empresa, entregando un servicio eficiente de Administracién y Custodia de Archivo Digital para
OPCTICAS GMO DEL ECUADOR S.A..

Antecedentes:

OPCTICAS GMO DEL ECUADOR S.A. en su calidad empresa multinacional y bajo pedidos y
normativas de sus politicas corporativas como Empresa de Servicios de Salud Visual y Estética
en el area Oftaimoldgica, se ha visto en la necesidad de organizar su archivo documental y
convertirlo en forma digital para beneficio en el Departamento de Contabilidad, quien serd
responsable de administrar la informacidn que sea generada por la compa#ifa, con el obieto de
poder ubicar cualquier documento contable - financiero y responder de manera eficiente a
cualquier ente regulador segiin la demanda de este, lo cual mejorara notablemente su giro de
negocio, razén por la cual es imperante una solucion que les permita administrar de manera
sistematizada, amigable y rapida e! manejo de la informacién.

Considerando que como parte del organigrama empresarial disponen de una plaza laboral
asignada como recurso humano propio, para el manejo y administracién de ia informacién,
quién es responsable de dicha posicion para manejar y disponer de toda la informacion generada
por OPCTICAS GMO DEL ECUADOR $.A., correspondiente a este tipo, misma que es creada en cada
una de sus 48 sucursales a nivel nacional, por tal motive es sumamente beneficioso el poder
sistematizar y automatizar la bisqueda de la documentacion desde cualquiera de sus locaciones
fisicas sin necesidad de incurrir en costos adiciongi:)es innecesarios de transporte, o de traslado
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“SERVICIO DE DIGITALIZACION, INDEXACION Y ALMACENAMIENTO DE DOCUMENTACION
FISICA, CUSTODIA DIGITAL Y ACCESO MEDIANTE INTERFACE WEB.”

Para un mejor entendimiento pasamos a detallas los componentes de la solucién éptima para
cumplir con los requerimientos establecidos por OPCTICAS GMO DEL ECUADOR S.A.:

DIGITALIZACION. — proceso en el cual se debe consolidar ia informacion para ser escaneada y
convertirta en un archivo digital Gtil que permita tomar informacién de este Y procesarla, para
lo cual debe tener una captura de minimo 300 dpi.

Desarrollo del Proceso de Digitalizacién.

Identificacion de Documentos que Digitalizar en DATASOLUTIONS S.A.
Preparacién de Documentos para Digitalizar {Sacar Grapas, Ligas o Clips),
Clasificacién de los Documentos para Digitalizar (Tipo de Documentos).
Digitalizacién de documentos en las instalaciones de DATASOLUTIONS S.A.
Conversién de Documentos Fisicos a Imdgenes Digitales.

Indexacién de las Imagenes Digitales. (tres campos de bisqueda)

Prueba de Calidad de Imagenes Digitalizadas.

Dar de alta la informacidn es decir subir las Im3genes Digitales a los Servidores de
DataSolutions (Ei cliente puede acceder con un Usuario y Clave).

Puesta en marcha en servidor de pruebas de Ia solucién.

Puesta en marcha en el servidor de Produccidn

Pruebas en Linea.

Dar de alta y arranque de a solucién con el cliente.

Generacidn de Claves y Contrasefias.

Entrega del sistema y acompafiamiento.

* & ¢ o & »

INDEXACION. ~ proceso en el cual se ingresa mediante una herramienta tecnoldgica de
reconocimiento 6ptico de caracteres {OCR), el documento digitalizado, convirtiéndolo en un
documento gue mantenga un orden de datos o informaciones con un criterio comiin a todos
ellos, para facilitar su consulta, bisqueda y analisis.

ALMACENAMIENTO. - proceso en el cual se da una ubicacién légica en un Storage a cierta
cantidad de informacién a manera de repositorio, permitiendo que se pueda acceder a esta
desde una plataforma independiente mediante una interface.

CUSTODIA DIGITAL. ~ servicio de almacenamiento en una ubicacién légica en determinado
Storage local o cloud con las respectivas seguridades y permisos de acceso mediante plataforma
de interface y sincronizacién.
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INTERFACE WEB. - plataforma de conexién mediante internet para acceder a cierta informacién
que se encuentre en una ubicacidn légica en un Storage local o cloud a manera de repositorio.

» PROCESO QUE SEGUIR:

1. Aprobacién de la oferta econémica presentada.

2. Emisidn de la orden de compra correspondiente o pedido formal de la prestacion del
servicio.

3. Solicitud de documentacion para elaboracién del contrato de prestacion del servicio y
emision de la factura por el 50% de la inversién inicial.

4. Elaboracion del Contrato y envio para revisién del cliente ¥ pago del 50% de la inversién
inicial por parte del cliente para inicio del proyecto.

5. Recepcidn de la informacidn fisica a digitalizar y entrega def contrato revisado por parte
del cliente.

6. Proceso de Digitalizacién y entrega del contrato para firma del cliente y posterior
legalizacidn,

7. Proceso de Indexacidn.

8. Proceso de Almacenamiento y carga de la informacién en el sistema.

9. Presentacion de la plataforma de almacenamiento con informacién cargada.

10. Capacitacién, puesta en marcha de la solucién y entrega del proyecto, asi como
documentos habilitantes para el cierre de la negociacion e inicio de la prestacion del
servicio.

11. Cierre del Proyecto y Pago del 50% restante correspondiente a la inversién inicial.

» PROPUESTA ECONOMICA:

DIGITALIZACION E INDEXACION (Inversién Inicial) BODEGA 1:

Preparacion, Clasificacion 175200  Imagenes| $ 00725 | ¢ 12,704.99

Digitalizacion e Indexacién
Sub-Total S 12,704.99

ivA S 1,524.60
Total
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CUSTODIA DIGITAL (inversién Mensual) BODEGA 1:

acer to
3,280.38 Giga-Bites | &

Custodia Digital

Sub-Total S 1,148.13
IVA s 137.78
Total

ota
22,753.04

Preparacidn, Clasificacidn
Digitalizacion e Indexacién

Sub-Total S 22,753.04
IVA 5 2,730.36
Total ;

CUSTODIA DIGITAL (Inversién Mensual) BODEGA 1:

€5 19
Custodia Digital 5963.48  Giga-Bites 0351] S 2,087.22
Sub-Total $ 2,087.22

VA S 250.47

Total i 8

» FORMA DE PAGO DE INVERSION INICIAL

v" Inversi6n Inicial. - Se elabora la Factura por el 100% la misma que sera cancelada el

50% a la emision, en un plazo méximo de 5 dias y el 50% restante a la entrega del
proyecto.
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v" FORMA DE PAGO CUSTODIA DIGITAL MENSUAL

¥" TARIFA MENSUAL POR SERVICIO DE CUSTODIA DIGITAL. - Se elabora [a Factura por el
100% la misma que sera cancelada en un plazo méximo de 5 dias posterior a la emisién
de factura, este es un valor que cancelar por un contrato minimo de 1 afio.

TIEMPO DE EJECUCION DEL PROYECTO: 8 MESES

Almacenamiento, Custodia Digital e Interface Web: consiste en el valor mensual a cancelar por
el alojamiento de la informacién en nuestra plataforma con el servicio Web de acceso paralia
Administracidn, Basqueda y Consulta en linea de |a informacién digitalizada.

Para poder tener una mejor apreciacién con respecto al peso de la imégenes y su costo asi como
el tamafio o espacio que se necesita para el almacenamiento a continuacion se detalla toda la
informacion que ayude al cliente a comprender y a su vez dimensionar el tamafic de su
informacién para llevarla a un proceso de Custodia Digital;

Imagen de Texto kmpreso A2 200 dpi 14.70 Escala de grises a 8 Bits | PDF sin Comprimir B/N
Imagen de Texto Impreso A3 200 dpi 7.40 Escala de grises a 8 Bits | PDF sin Comprimir B/N
Imagen de Texto impreso A4 300 dpi 8.30 Escala de grises a 8 Bits | PDF sin Comprimir | B/N
Imagen de Texto Impreso A5 300 dpi 11.80 Escala de grises a 8 Bits | PDF sin Comprimir B/N
Imagen de Texto Manuscrito | A2C 200 dpi 44.00 Color a 24Bits TIFF sin Comprimir | Color
Imagen de Texto Manuscrito | A3C 200 dpi 22.00 Color a 24Bits TIFF sin Comprimir | Color
Imagen de Texto Manuscrito | A4C 300 dpi 24,90 Color a 248Bits TIFF sin Comprimir | Color
Imagen de Texto Manuscrito | ASC 300 dpi 28.10 Color a 24Bits TIFF sin Comprimir | Color
TAMANOS DE DOCUMENTOS:
Lias
A6 17T A3
A4 RIEE X A 1
. 584 X 841mm 7
23.4 X 331"

420 X 594mm /
16.5 X 2347

841 X 1189mm / AO
33.5 X 46.8"
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TABLA DE PRECIOS POR RANGOS DE ESPACIO NECESARIO PARA CUSTODIA:

0 - 100 GIGABYTES S 1.25
101 - 200 GIGABYTES S 1.10
201 - 300 GIGABYTES S 1.00
301 - 400 GIGABYTES S 0.85
401 - 500 GIGABYTES 5 0.75

501 - 1000 GIGABYTES $ 0.60
1001 - 2000 GIGABYTES S 0.50
2001 - 10000 GIGABYTES ] 0.35
MAS DE 10001 GIGABYTES s 0.25

BENEFICIO DE CUSTODIA DE IMAGENES DIGITALES.

* Blsqueda de manera eficiente, répida y amigable de todos los Documentos (Oficios,
Cartas y Certificados).

¢ inventario del contenido de cada uno de los Documentos (Oficios, Cartas y Certificados).

¢ Respaldo a Perpetuidad de toda la Documentacién (Oficios, Cartas y Certificados).

* Descarga por parte del Cliente en formato PDF en cualquier momento servicio
24/7/365, mediante el ingreso de su Usuario y Contrasefia.

* Seleccidn del Documento para imprimirlo sin limite de descargas.

* Ambiente WEB, ingreso desde cualquier dispositivo, locacion o red de comunicacion.

PROPUESTA OPCTICAS GMO DEL ECUADOR S.A.

Anélisis de Costos por el Ordenamiento, Indexacién, Codificacién y Administracion de la

Informacién.

Ordenamiento Normal

El Ordenamiento Normal consiste en que hacer una validacién del contenido de las cajas
estableciendo pardmetros de blisquedas y ajustarnos a las necesidades del cliente.




