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Guayaquil, 4 de Enero de 2017 

 

CPA. 
Henrry Véliz 
Contador General 
GMO 
Ciudad.- 

 
Estimado Ingeniero: 
 
Reciba los más cordiales saludos de parte de quienes conformamos Data 
Solutions S.A., especialistas en la Administración Integral de archivos Físicos y 
Digitales. A través de la presente nos es grato hacerle llegar nuestra propuesta 
por los Servicios de Gestión Integral Documental, la misma consiste en 
Radicación, Digitalización y Administración y Custodia de archivo físico. 

 
Antecedentes 
 
Visitamos las instalaciones de GMO, tienen la necesidad de un ordenamiento 
de la documentación, pero tienen el deseo de digitalizar sus archivos con el fin 
de tenerla salvaguardada. Tienen documentación desde el año 2006 hasta el 
año 2015 porque lo que comprende del 2016 ya tiene un sistema y ya no tienen 
que tener físico de acuerdo a la información que me facilitó el C.P.A. Henrry 
Veliz. La información corresponde a los siguientes departamentos. 
 
Departamento de Liquidaciones 
 
Tipo de Documento: Por Tiendas 
Forma de Búsqueda: Por # de Tienda y por # de fecha (código interno). 
 
Departamento de Contabilidad. 
 
Tipo de Documento: Comprobante de Egresos 
Forma de Búsqueda: Por # de  Fecha 
 
Tipo de Documento: Retenciones 
Forma de Búsqueda: Por Fecha y # de Retención 
 
Tipo de Documento: Nota de débito 
Forma de Búsqueda: # de documento, nombre de banco y por fecha. 
 
Tipo de Documento: Bancos 
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Forma de Búsqueda: Nombre de proveedor, por fecha y por # de fecha 
Tipo de Documento: Guías de Remisión 
Forma de Búsqueda: # de Guía, # de Tienda 
 
Se realizó un levantamiento de información: 
 

 Tienen información desde el año 2006 hasta el 2015. 
 La información contable se encuentra en Leitz. 
 En la primera bodega: la documentación del año 2006 - 2010 se 

encuentra en cartones de distintos tamaños. 
 En la segunda bodega: La documentación del año 2011 al 2015 se 

encuentra suelta ubicadas en perchas pero ordenada por el encargado 
de archivo desde ese tiempo. 

 Nunca han destruido información. 
 Tienes dos bodegas ubicadas en 9 de Octubre Edificio San Francisco. 
 En los años anteriores sufrieron problemas de inundación  en la segunda 

bodega. 
 Realmente el espacio es muy pequeño y llegará el momento en que la 

documentación ya no va a entrar en ninguna de las dos bodegas. 
 La  persona que es encargada del archivo ya no se dedica 100% al área, 

también dá soporte en el área de liquidaciones.  
 El encargado es el único que sabe en qué lugar estará cada documento 

en caso de faltar y existiera una auditoria nadie podría encontrar el 
documento. 
 

 
IMÁGENES: 
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Proceso de Digitalización 
 

 Identificación de Documentos a Digitalizar en el GMO 

 Preparación de Documentos a Digitalizar (Sacar Grapas, Clip). 

 Clasificación de los Documentos a Digitalizar (Tipo de Documentos). 

 Conversión de Documentos Físicos a Imágenes Digitales. 

 Se hará la entrega en Cd (imágenes renombradas) o en Caso de que  
deseen custodia se haría el proceso de Indexación. 

 Prueba de Calidad de Imágenes Digitalizadas. 

 La digitalización será en las instalaciones de GMO 

 

OPCIÓN #1  

Propuesta Económica Completa: 
 

 
 

Descripción Volumen Precio Inicial Precio Total

Preparacion, Clasificacion 165000 0,0520$               8.578,51$                   

 Retorno 1

Sub-Total 8.578,51$                   

IVA 1.200,99$                   

Total 9.779,50$                   

Propuesta Económica Digitalización
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Tiempo de Entrega: 112 días que equivale a 5,2 meses 

Operarios: 2. 

 

OPCIÓN#2 

 
EGRESOS 

 
 
Tiempo de Entrega: 26 días que equivale a 1,2 meses 
Operarios: 1 
 
RETENCIONES 

 
Tiempo de Entrega: 26 días que equivale a 1,2 meses 
Operarios: 1 
 
BANCOS 

 
Tiempo de Entrega: 26 días que equivale a 1,2 meses 
Operarios: 1 
 
NOTA DE DEBITOS. 
 

 
Tiempo de Entrega: 28 días que equivale a 1,3 meses 

Descripción Volumen Precio Inicial Precio Total

Preparacion, Clasificacion 40.000 0,0523$               2.092,25$                   

 Retorno 1

Sub-Total 2.092,25$                   

IVA 292,92$                       

Total 2.385,17$                   

Propuesta Económica Digitalización

Descripción Volumen Precio Inicial Precio Total

Preparacion, Clasificacion 40.000 0,0523$               2.092,25$                   

 Retorno 1

Sub-Total 2.092,25$                   

IVA 292,92$                       

Total 2.385,17$                   

Propuesta Económica Digitalización

Descripción Volumen Precio Inicial Precio Total

Preparacion, Clasificacion 40.000 0,0523$               2.092,25$                   

 Retorno 1

Sub-Total 2.092,25$                   

IVA 292,92$                       

Total 2.385,17$                   

Propuesta Económica Digitalización

Descripción Volumen Precio Inicial Precio Total

Preparacion, Clasificacion 43.200 0,0529$               2.285,86$                   

 Retorno 1

Sub-Total 2.285,86$                   

IVA 320,02$                       

Total 2.605,88$                   

Propuesta Económica Digitalización
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Operarios: 1 
 
 
Custodia Digital 

 
 
Tabla de Custodia Digital 
 

Costo de Custodia Digital  

MB GB Unidad Total 

1                1.024                   1    0,039063 $                 40,00  

            1.025                   2.560               2,5    0,023438 $                 60,00  

            2.561                10.240                10    0,011719 $               120,00  

          10.241                25.600                25    0,010078 $               258,00  

          25.601     En adelante   $                                          0,008000  

 
 
Forma de Pago del Proceso de Digitalización 
 
Se genera una sola Factura, la misma será cancelada de la Siguiente Manera. 

También podemos generar una factura por cada uno de los rubros que se 

detallan A continuación. 

 50% a la aceptación del Proceso 

 50% a la Finalización del Proyecto 

Beneficio de Custodia de Imágenes Digitales 

 Búsqueda de manera eficiente de todos los trámites. 

 Inventario del contenido de cada uno de los trámites. 

 Respaldo a Perpetuidad de toda la Documentación. 

 Descarga por parte del Cliente en Formato PDF. 

 

 

 Selección del Documento para imprimirlo. 

 Acceso 24/7. 

 Ambiente WEB, ingreso desde cualquier dispositivo. 

Descripción Volumen Precio Inicial Precio Total

Custodia Digital 19 gb 0,010078 194,87$                       

Sub-Total 194,87$                       

IVA 27,28$                         

Total 222,15$                       

Custodia Digital
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Atentamente, 
 
 
Ana Cristina Jiménez 
Ejecutivo de Cuentas Corporativas      
Datasolutions S.A 
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