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Estimado Ingeniero:

Reciba los mas cordiales saludos de parte de quienes conformamos Datasolutions S.A.,
especialistas en la Administracién Integral de Informacién Fisicos y Digitales. A través de la
presente nos es grato hacerle llegar nuestra propuesta por los Servicios de Gestién Integral de
Informacién, la misma consiste en Radicacién, Digitalizacién y Administracién y Custodia de
informacion fisico.

Antecedentes

Seguros Colvida tienen la necesidad de que se custodie su informacién debido a la falta de
espacio y perdida de documentos de parte del proveedor actual que tienen. Indicando la
cantidad de cajas que son 460, generando mensualmente de 15 a 20 cajas, los documentos a
custodiar son facturas, pdlizas de seguros, notas de créditos no contables.

Solucién de Administracién de Informacién Propuesta por DATASOLUTIONS S.A.

DATASOLUTIONS S.A. Es una empresa Especializada en la Administracién y Custodia de
Informacién Fisica e Imagenes Digitales. Conscientes de la necesidad de un optimo servicio de
Administracién de Archivos, nace nuestra filosofia de empresa la cual es brindarle una Solucién
completa a nuestros clientes para el manejo eficiente de la informacién. Contamos con
herramientas de alta tecnologia, instalaciones y personal altamente calificado, que en
combinacién con nuestra experiencia nos permite ser una de las empresas mas competitivas del
mercado.

A continuacién nos permitimos presentar la solucién para la Administracién, Custodia e
Incremento de Productividad de la Compaifiia.

ORDENAMIENTO NORMAL

Un Ordenamiento Normal, el cual consiste que el Operario procedera a efectuar una validacién
del contenido de las cajas, debido a que en el lugar en donde se guardan la Informacién, se
encuentra un detalle, vale acotar que dicha informacidn servira para poder establecer
parametros de bisquedas y ajustarnos a las necesidades del cliente. Junto a esto se propone
realizar una digitalizacion progresiva, debido a las normativas del Ente Regulador, ya que en una
de sus clausulas indica poseer un lugar para la parte fisica y a la vez mantener un respaldo digital.

Es muy importante mencionar que DATASOLUTIONS S.A. puede realizar la Administracién en la
informacion en las Actuales Cajas, evitando asi el costo del Kit de Almacenamiento, siempre y
cuando cumplan con los pardmetros y estado de las cajas.
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Propuesta Econdmica

Propuesta Economica Seguros Colvida G
Descripcion ___ Volumen  Preciolnicial . PrecioTotal
Kit de Almacenamiento 460 $1,77 $ 814
Ordenamiento e Indexacidn 460 $ 1,60 $736
Traslado Inicial de Mercaderia 460 $0,60 $ 276
Sub-Total $1.826
IVA $237
Total | ~ $2064

Ordenamiento por File

Este ordenamiento, consiste en que el Operario procedera a efectuar una codificacion a cada
uno de los Leitz, esto con la finalidad de poder otorgar rangos especificos, los cuales seran
cargados a la plataforma de gestiéon documental. El beneficio de esto es que al momento que el
usuario nos solicite el rango, se enviara tnicamente el Leitz que contiene dicha informacién.

Cabe indicar que para lo nuevo que se genere y de ser necesario efectuar este tipo de
ordenamiento lo puede realizar Data Solutions S.A. y/o personal de Seguros Colvida, previo a
esto Data Solutions S.A. proporcionara una capacitacién explicando la manera y metodologia
para el desarrollo de este proceso. Y asi podra llevar un mejor control de todos los documentos.

Propuesta Econémica

Propuesta Econémica Ordanmiento por File :
Descripcién | Volumen | Precio Inicial | Precio Total
Kit de Almacenamiento 460 S 1,77 S 814,20
Ordenamiento e Indexacion 1.840 S 0,15 $ 276,00
Sticker por file 1.840 S 0,03 s 55,20
Traslado inicial 460 S 0,60 S 276,00
Sub-Total S 1.421,40
IVA S 170,57
Total $ 1.591,97 |

Propuesta Econémica Custodia de Info

_ Descripcién :
Custodia Mensual

$39100

Sub-Total $ 391,00
IVA " $ 46,92
Total | 543792
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Tabla Costo de Custodia

Numero de Cajas| Valor [ valor =
1-100 $ 100,00 [VALOR FlO

101 - 200 $0,95(X UNIDAD
201 - 300 $0,90(X UNIDAD
301 - 400 $0,85|x UNIDAD
501 -700 $0,80|x UNIDAD
701 - 800 $0,75|X UNIDAD
801 - 900 $0,70[X UNIDAD
901 - 1000 $0,65|Xx UNIDAD
1001-2000 $0,60|X UNIDAD
2001 - 3000 $0,55|X UNIDAD
3001 - 4000 $0,50 [X UNIDAD
4001 - 5000 $0,45 X UNIDAD
5001 - 6000 $0,40 [X UNIDAD
6001 - 8000 $0,38 | X UNIDAD
8001 - 10000 $0,35 [ X UNIDAD
10001 - En Adelente $0,30 (X UNIDAD

Beneficios de Administrar los Archivos con DATASOLUTIONS S.A

v’ Capacitacién sin costo sobre la importancia de ordenar sus Documentos, esto no tendra
costo alguno, la misma se realizara previa coordinacién con el Cliente.

v" Se cargara toda la informacién registrada en los Formularios de Indexacién al Sistema
de Gestion Documental, con |a Finalidad que todos los pedidos sean tratados de manera
eficiente.

v’ Capacitacion para el uso del Software de Gestién Documental, esto con la disponibilidad
de que el usuario sepa a plenitud todas las ventajas y beneficios del Uso del Software, tales
como:

. Tiempo de Vida Util de Informacién en custodia.

Inventario de Informacién en Custodia.

. Seguimiento de Cajas solicitadas por el Usuario.

Reportes de Cajas que se encuentra solicitadas por el Usuario.

v" DATASOLUTIONS puede efectuar el retiro de la informacién a ordenarse en un periodo
acordado con el cliente.

v DATASOLUTIONS emitira un informe del contenido de la Informacién que repose en
cada caja que sera custodiada en sus bodegas.

v’ Todas las cajas Ordenadas tendran un Suncho y/o Stikers numerado de Seguridad esto
como regla indispensable de confidencialidad.
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Forma de Pago

v"Inversién Inicial.- Se elaborar una Factura por el 100% la misma que sera cancelada de

la siguiente manera :

e 50% Una vez recibida la factura

e 50% a 15 dias después de haber recibido la factura.

v" Inversién Mensual.- La factura se emite cada quince del mes en curso por la cantidad
de cajas en custodias y Servicios Solicitados a Data Solutions, cada quince dias del mes

en curso.

Tiempo de Respuestas

PEDIDOS NORMALES

Desde Hasta

Desde

Hasta

1

Pedidos
Normales

9:00 16:00

Entrega dia Siguiente

14:00

17:00

Atentamente,

Y

AnaLristina Jiménez
Dpto. Comercial
DataSolutions S.A.




