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Guayaquil, 19 de Diciembre de 2016 
 

 
Ing. 
Gabriela Pérez 

ARTEPAPEL 
Ciudad  
 

Estimada Ingeniera, 

 

Reciba los más cordiales saludos de parte de quienes conformamos Datasolutions S.A., 
especialistas en la administración integral de archivos y digitales. Mediante el presente nos es 
grato presentarles la Propuesta por el Servicio de Digitalización e Indexación de los Documentos 
de ARTEPAPEL 
 
Antecedentes 
 
Antecedentes 

 
ARTEPAPEL, se realizó el levantamiento de información en sus instalaciones en el departamento 
de contabilidad, la información está en cajas donde se ubican Leitz grandes y pequeños. 
Se detectó que no tienen un ambiente seguro, no tienen alarmas de seguridad, ni detectores de 
humo y tampoco se fumiga. 
La necesidad surge debido a que ellos ya no tienen espacio para guardar la información. 
Llevan un control en Excel los reportes de la información que sale pero no del retorno de la 
misma. 
 
Los documentos son los siguientes:  
 

 Facturas 

 Ingresos/Egreso 

 Tipo de Búsqueda 

 Aportes del IESS 

 Beneficios de Ley. 

 Reportes de Excel 
 
Tipo de Búsqueda: 
 

 Tipo de Documento 

 Rango 

 Fecha 

 Proveedor 
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Desarrollo del Proceso de Digitalización 
 

 Identificación de Documentos a Digitalizar. 

 Preparación de Documentos a Digitalizar (Sacar Grapas, Clip). 

 Clasificación de los Documentos a Digitalizar (Tipo de Documentos). 

 Conversión de Documentos Físicos a Imágenes Digitales. 

 Indexación de las Imágenes Digitales. (Colocar los 4 Campos de Búsqueda, en donde 
el cliente puede acceder de manera inmediata al Tramite Solicitado). 

 Cargada de las Imágenes Digitales a los Servidores de Data Solutions (El cliente 
puede acceder con un Usuario y Clave). 

 Prueba de Calidad de Imágenes Digitalizadas. 

 La digitalización será en las instalaciones de Datasolutions S.A. 

Propuesta Económica  

Tiempo de entrega: 3.63 Meses 
 
Custodia de Imágenes Digitalizadas 
 
 La custodia es mantener una Administración de todas la Imágenes Digitalizadas por parte de G 
ARTEPAPEL dentro de la NUBE de Datasolutions S.A.  
 

 
 
Tabla de Custodia Digital 
 

Costo de Custodia Digital  

MB GB Unidad Total 

1                1.024                   1    0,039063 $                 40,00  

            1.025                   2.560               2,5    0,023438 $                 60,00  

            2.561                10.240                10    0,011719 $               120,00  

          10.241                25.600                25    0,010078 $               258,00  

Descripción Volumen Precio Inicial Precio Total

Preparacion, Clasificacion 124.000 0,0473$               5.862,02$                   

Indexacion, Retorno 1

Sub-Total 5.862,02$                   

IVA 820,68$                       

Total 6.682,71$                   

Propuesta Económica Digitalización

Descripción Volumen Precio Unitario Precio Total

Custodia Digital 1GB 0,039063 40,00$                         

Sub-Total 40,00$                         

IVA 5,60$                           

Total 45,60$                         

Custodia Digital
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          25.601     En adelante   $                                          0,008000  

 
Forma de Pago del Proceso de Digitalización 
 
Se genera una sola Factura, la misma será cancelada de la Siguiente Manera. También 

podemos generar una factura por cada uno de los rubros que se detallan A continuación. 

 50% a la aceptación del Proceso 

 50% a la Finalización del Proyecto 

 Custodia 10 días después de haberse emitido la factura inicial 

 
Nota.-  El pago de la custodia se realiza de manera mensual 
 

 

Beneficio de Custodia de Imágenes Digitales 

 Búsqueda de manera eficiente de todos los trámites. 

 Inventario del contenido de cada uno de los trámites. 

 Respaldo a Perpetuidad de toda la Documentación. 

 Descarga por parte del Cliente en Formato PDF. 

 Selección del Documento para imprimirlo. 

 Acceso 24/7. 

 Ambiente WEB, ingreso desde cualquier dispositivo. 

 

 
 
Atentamente, 
 
 
 
 
Ana Cristina Jiménez  
Ejecutivo de Cuentas Corporativas          
Datasolutions S.A 
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